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Capitolul I. DISPOZITII GENERALE

Art.1. Regulamentul de ordine interioara al Centrului Scolar de Educatie Incluziva Nr. 2
Bistrita, denumit in continuare regufament, constituie o anexa a Regulamentului de organizare si
functionare al Centrului Scolar de Educatie Incluzivd Nr. 2 Bistita, cuprinzand norme, reguli i
prevederi specifice conditiilor concrete de desfasurare a activitdtii, in concordanta cu prevederile
legale in vigoare.

Art.2. Prezentul regulament se bazeazd pe prevederile Legii Educatiei Nationale nr. 1 /
2011, si ale normelor metodologice, regulamentelor si instructiunilor ce decurg din aplicarea
acestei legi, pe O.M.E.N.C.S. nr. 5447 / 31.08.2020 - Regulamentul de organizare si functionare
a unitatilor de invatdmant preuniversitar, O.M.E.N. nr. 4619 / 22.09.2014 privind aprobarea
Metodologiei de organizare i functionare a consiliului de administratie din unitétile de invatdmant
preuniversitar, O.M.E.C.T.S. 5555 / 2011 - Anexa nr. 3 - Regulament-cadru privind organizarea
si functionarea centrelor gcolare pentru educatie incluzivd, O.M.E.C.T.S. 5573 / 2011 privind
Regulamentul de organizare si functionare a invatamantului special si special integrat,
0.M.E.C.T.S. 5574 /2011 privind organizarea serviciilor de sprijin educational pentru copiii, elevii
si tinerii cu cerinfe educagionale speciale, integrati in nvataméntul de masd, precum si
0.M.E.C.T.S. 6552 /2011 privind evaluarea, asistenta psihoeducationald, orientarea gcolara gi
orientarea profesionald a copiilor, a elevilor si a tinerilor cu cerinte educationale speciale,
Ord.1985/1305/5805 din 04.10.2016 - privind aprobarea metodologiei pentru evaluarea si
interventia integratd in vederea incadrarii copiilor cu dizabilitati, a orientarii scolare si profesionale
a copiilor cu cerinte educationale speciale, precum si in vederea abilitarii si reabilitarii copiilor cu
dizabilititi si/sau cerinte educationale speciale, O.M.E.C. 5545/10.09.2020 pentru aprobarea
Metodologiei-cadru privind desfagurarea activitdtilor didactice prin intermediul tehnologiei i al
internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal.

Art.3. Regulamentul intern este elaborat cu scopul de a asigura desfasurarea in conditii
optime a procesului de invétdmant stabilindu-se unele reglementari proprii, in concordantd cu
particularitétile Centrului Scolar de Educatie Incluziva Nr.2 Bistrita.

Art.4. Dupd aprobarea de catre Consiliul de Administratie, in data de 30.10.2020,
Regulamentul intern devine obligatoriu pentru personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic,
pentru toti elevii si parintii / reprezentantii legali ai acestora.

Art.5. In incinta C.S.E.I, Nr. 2 Bistrita sunt interzise, potrivit legii, crearea gi functionarea
oricror formatiuni politice, organizarea si desfdsurarea activitdtilor de propaganda politica si/sau
prozelitism religios, cét si orice formd de activitate care fncalcd normele convietuirii sociale sau
care pun in pericol sdndtatea fizicd si psihicé a elevilor, a personalului didactic, didactic auxiliar
sau nedidactic.

Art.6. Structura anului scolar:

(1) Anul scolar incepe la 1 septembrie si se incheie la 31 august din anul calendaristic urmator.
(2) Structura anului scolar, perioadele de desfésurare a cursurilor, vacantele scolare, sesiunile de
examen si metodologia de desfdsurare a acestora sunt cele stabilite prin ordin al ministrului si
vor fi comunicate de cdtre secretariat prin afisare la avizier tuturor factorilor implicati.

(3) In situatii obiective, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitdti, alte situatii exceptionale,
cursurile scolare fatd in fatd pot fi suspendate pe o perioadd determinatd, potrivit reglementarilor
aplicabile.

(4) Suspendarea cursurilor se poate face, dupd caz, la nivelul unor formatiuni de studiu -
grupe/clase din cadrul centrului scolar, precum si la nivelul unitatii de invatdmant - la cererea
directorului, in baza hotdrérii consiliului de administratie al institutiei, cu informarea inspectorului
scolar general si aprobarea de catre acesta.




(5) In toate situatiile, suspendarea cursurilor va fi urmatd de mdsuri pentru parcurgerea integrala
a programei scolare, pand la sfarsitul semestrului, respectiv al anului gcolar, masuri stabilite prin
decizie a C.A. si a directorului C.S.E.I., concretizate de personalul didactic si didactic auxiliar.
(6) Reluarea activitatilor didactice care presupun prezenta fizich a prescolarilor si elevilor in
unitatea de Inv&t3mant se realizeazd cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

Art.7. Comunicarea prevederilor ROI:

(1) Pentru aducerea la cunostinta personalului C.S.E.I. Nr. 2 Bistrita, a parintilor si a elevilor,
regulamentu! intern se péstreaza in sala profesorald si se afiseazd pe site-ul centrului scolar.
Profesorii diriginti au obligatia de a prezenta elevilor si parintilor prezentul Regulament, precum
si Statutul elevului in vigoare de la data de 22.09.2016, si ROFUIP nr, 5447 / 31.08. 2020, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(2) Personalul C.S.E.I. Nr. 2 Bistrita, pdrintii / sustindtorii legali si elevil isi vor asuma, prin
semn&turd, faptul c& au fost informati in legétura cu prevederile regulamentului intern.

Art.8. Prezentul regulament poate fi revizuit anual, in termen de cel mult 45 de Zile de Ia
fnceputul anului scolar cu respectarea procedurilor legale privind discutarea in Consilil
profesoral, in Consiliul de administratie si cu consultarea reprezentantilor parintilor. Se pot face
si modificari pe parcursul anuiui scolar dacd se modifica ROFUIP sau o lege prin care se cere
modificarea regulamentului intern, sau in situatiile specifice care impun modificarea acestuia.




Capitolul II. ORGANIZAREA CENTRULUI SCOLAR DE EDUCATIE
INCLUZIVA NR. 2 BISTRITA

Art.9. Centrul Scolar de Educatie Incluzivd Nr. 2 Bistrita (C.S.E.I. Nr. 2) a fost infiintat
prin Decizia nr. 267 /07.08.1973 a Consiliului Popular al Judetuiui Bistrita-Ndsdud, cu denumirea
de Casi de Copii, si prin Hotérarea 53 /03.04.2013 a Consiliului Judetean Bistrita-Nasdud cu
denumirea actuald de Centrul Scolar de Educatie Incluziva Nr. 2 Bistrita.

Art,10. Centrul Scolar de Educatie Incluzivd Nr. 2 Bistrita reprezintd cadrul institutional de
actiune care asigurd accesul la educatie tuturor copiilor prin educatie formala si servicii
educationale acordate copiilor cu cerinte educationale speciale scolarizat atat in invatdmantul
special cat si in Tnvétdmantul de masd, precum si personalului care este implicat in educatia
acestora.

Art.11. Reteaua unitétilor de invatdmant de stat care organizeaza cursuri de zi, precum si
planurile de scolarizare se aprobd potrivit prevederilor legale in vigoare.

Art.12. Nivelurile de scolarizare aprobate in C.S.E.L Nr. 2 sunt: nivel prescolar, nivel primar
si nivel gimnazial.

Art.13. C.S.E.IL. Nr. 2 este obligat s scolarizeze, in limita planului de scolarizare aprobat,
elevii cu cerinte educationale speciale. Inscrierea se face n urma otientarii scolare a elevului de
citre C.0.S.P. din cadrul C.J.R.A.E., la solicitarea scrisa din partea périntelui /reprezentantului
legal.

Art.14. Invatiméntul general obligatoriu este de 10 clase si cuprinde invatamantul primar
si gimnazial.

Art.15. Obligatia de a frecventa inv&t&mantul de 10 clase, la forma cu frecvents, inceteaza
la varsta de 18 ani.

Art.16. Pentru copiii cu cerinte educationale speciale nedeplasabili din motive medicale,
se organizeazi invatdmant la domiciliu sau pe 1angd unitatile de asistenta medicald.

Art.17. C.S.E.I. Nr. 2 asigurd asistentd psihoeducationald copiilor cu cerinte educationale
speciale integrati in diverse clase din cadrul scolitor de masa din zona judetului Bistrita - Ndsaud,
prin cadre didactice de sprijin;

Art.18. (1) Constituirea, incadrarea i dispunerea spatiala a claselor se face anual de catre
directorul C.S.E.L. Nr. 2 si se aprobd in gedintd a Consiliului de administratie, de reguld, cu o
saptdmana inaintea Inceperii cursurilor.

(2) Constituirea claselor se realizeaza cu respectarea normelor in vigoare privind numarul de
elevi, iar distribuirea lor spatiali se face in raport cu vérsta elevilor si gradul for de dizabilitate.
(3) Constituirea claselor si organizarea spatiului scolar se face cu respectarea prevederilor legale
referitoare la misurile de organizare a activitatii in cadrul unitétitor/institutiilor de invatamant in
conditii de sigurant# epidemiologicd pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2.

Art.19. Stabilirea C.D.S.: Curriculumul la decizia scolii (C.D.S.) se proiecteaza in functie de
optiunile elevilor /périntilor, de spatiul existent in scoala si de resursele umane disponibile.

Art.20. Activitatea didactici se desfisoard pe baza orarului scolar, care se elaboreaza
anual de Comisia pentru intocmirea orarului, sub conducerea directorului, pe baza propunerilor
cadrelor didactice. Orarul scolar se aprobd de cétre directorul C.S.E.L, de reguld, inaintea
inceperii cursurilor si se aduce la cunostinta cadrelor didactice si auxiliar didactice, a elevilor si
parintilor/reprezentantilor legali.

Art.21. (1) Respectarea orarului scolar este obligatorie pentru intreg personalul C.S.E.L.,
pentru elevi si parintii/reprezentantii legali ai acestora i nu poate fi modificat decat in situatii
deosebite, la propunerea dirigintelui clasei, avizata de directorul adjunct si aprobata de directorul
C.S.E.I. Nr. 2.

(2) In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale, pe o
pericadd determinatd, durata orelor de curs si a pauzelor poate fi modificata, la propunerea
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motivatd a directorului, in baza hot3rarii consiliului de administratie al unitdtii de invatdmant, cu
informarea inspectoratului scolar.

Art.22. (1) In inv&t&mantul prescolar, ora de curs este de 45 de minute (15 minute
activitate de invitare, 30 minute activitate complementard), cu o pauza de 15 minute dupd
fiecare ord si o pauzé de 30 de minute dupa cea de-a doua ora de curs.

(2) Programul activitdtilor de invétare se desfasoard, de luni pand vineri, in intervalul orar 8-12.
(3) Copiii inscrisi in grupele de prescolari, desfdsoard activitati specifice de relaxare, in intervalul
orar 12.30-14.45.

(4) Activitdtile de terapie educationald complexd si integratd se desfasoard in intervalul orar
14.00-19.00, de luni pana joi.

(5) Activitdtile din categoria Kinetoterapie se vor realiza individual sau in grup, cu o durata de
minimum 15 minute - maximum 45 de minute in functie de particularitdtile de varstd, de
dezvoltarea individuald si specificul grupului, in intervalul orar 10.00 - 17.00.

(6) La grupele cu dizabilitti asociate, la recomandarea Comisiel interne de evaluare continud, se
vOr norma 4 ore /saptimani /grupd, cu incadrarea in nr. total de ore pe aria curriculara,

(7) Activitdtile din categoria Terapii $i programe de interventie se vor realiza individual sau in
grup, cu o duratd de minimum 15 minute - maximum 45 de minute in functie de particularitatile
de varst3, de dezvoltare individuald si de specificul grupului:

- dizabilitdti intelectuale usoare sau moderate: stimulare multisenzoriald, educatie perceptiv-
motricd, terapia tulburérilor de limbaj si comunicare, dezvoltarea limbajului, stimulare cognitiva
etc,;

- dizabilitdti intelectuale severe, grave si asociate: stimulare multisenzoriald, educatie
psihomotricd, structurarea si dezvoltarea limbajului, tehnici alternative de comunicare, educatie
ritmicd, stimulare cognitivd, tehnici de modelare comportamentald etc.;

(8) Activititile din cadrul Terapiilor specifice si de compensare se desfasoard in sedinte de
aproximativ 15-45 de minute, individual sau cu grupuri de 2-3 elevi, in intervalul orar 8.00 -
12.00, de luni pana joi, cu o pauza de 15 minute dupj fiecare activitate si o pauza de 30 de
minute in intervalul orar 09.45-10.15.
(9) In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale, pe o
perioadd determinatd, durata orelor de curs se mentine aceeasi iar durata tuturor pauzelor este
de 10 minute. A

Art. 23. (1) In nv8tdmantul primar, ora de curs este de 45 de minute, cu o pauza de 15
minute dupé fiecare ord si o pauzd de 30 de minute dupa cea de-a doua ord de curs.
(2) La clasa pregétitoare si la clasa I, activitatile de predare-invatare-evaluare acoperd 30—35
de minute, restul de timp fiind destinat activitdtilor liber-alese, recreative.
(3) Programul activitatilor de predare-invatare-evaluare se desfisoard, de luni pénd vineri, in
intervalul orar 8.00 -12.00. ,
(4) Elevii inscrisi in clasele pregdtitoare, I si a II-a, desfdsoard activitati specifice de relaxare, in
intervatul orar 12.30-14.45,
(5) Activitatile de terapie educationald complexa si integratd se desfdsoard in intervalul orar
14.00-19.00, de funi pana joi.
(6) La clasele a IlI-a si a IV-a activitdtile de terapie educationald complexd si integratd se
desfisoaré in continuarea programului de predare-invétare-evaiuare, de luni pana joi, cinci ore
pe zi.
(7) Activitatea de terapie educationald complexa si integratd este de 45 de minute, cu o pauza
de 15 minute dup# fiecare activitate si o pauzd de 30 de minute in intervalul orar 15.45-16.15.
(8) Activitatile din categoria Terapii si programe de interventie se stabilesc in functie de tipul de
dizabilitate si nivelul de severitate si se realizeaza prin planuri de interventie personalizata de
cétre profesorul psihopedagog.
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(9) Activitdtile din cadrul Terapiilor specifice si de compensare se desfdsoarad in sedinte de
aproximativ 15-45 de minute, individual sau cu grupuri de 2-3 elevi, in contiunarea programului
de predare-invdtare-evaluare, de luni pand joi, cu o pauzd de 15 minute dupa fiecare activitate
si o pauza de 30 de minute in intervalul orar 15.45-16.15,

(10) Activitdtile din categoria Kinetoterapie se vor realiza individual sau in grup, cu o durata de
minimum 15 minute - maximum 45 de minute in functie de particularitdtile de varstd, de
dezvoltarea individuald si specificul grupului, in intervalul orar 10.00 - 17.00.

(11) In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamit8ti, alte situatii exceptionale, pe o
perioadd determinatd, durata orelor de curs se mentine aceeasi iar durata tuturor pauzelor este
de 10 minute.

(12) In situatji speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, aite situatii exceptionaie, pe 0
pericadd determinatd, orelor de curs din ariile curriculare ,,Om si societate”, ,Arte”, L Tehnologii”,
,Educatie fizicd si sport” se realizeaza In parteneriat cu profesorul psihopedagog si profesorul-
educator de la clasa.

Art.24. (1) In invtmantul gimnazial, ora de curs este de 45 de minute, cu o pauza de
15 minute dup3 fiecare oré si o pauza de 30 de minute dup’ cea de-a doua ora de curs.

(2) Programul activitdtilor de predare-invétare-evaluare se desfésoard, de luni pand vineri, -Tn
intervalul orar 8.00 - 14.00.

(3) Activittile de terapie educationald complexd si integrata se desfasoara in continuarea
programului de predare-invitare-evaluare, de luni pana joi, cinci ore pe Zi.

(4) In invatdmantul gimnazial, activitatea de terapie educationald complexd si integratd este de
45 de minute, cu o pauzd de 15 minute dupa fiecare activitate si 0 pauzé de 30 de minute in
intervalul orar 15.45-16.15.

(5) Activitatile din categoria Terapii si programe de interventie se stabilesc in functie de tipul de
dizabilitate si nivelul de severitate si se realizeazi prin planuri de interventie personalizatd de
catre profesorul psihopedagog.

(6) Activitdtile din cadrul Terapiilor specifice si de compensare se desfasoard In sedinte de
aproximativ 15-45 de minute, individual sau cu grupuri de 2-3 elevi, in contiunarea programului
de predare-invatare-evaluare, de funi pand joi, cu o pauza de 15 minute dupad fiecare activitate
si 0 pauzd de 30 de minute in intervaiul orar 15.45-16.15.

(7) Activitdtile din categoria Kinetoterapie se vor realiza individual sau in grup, cu o durata de
minimum 15 minute - maximum 45 de minute in functie de particularitdtie de varsta, de
dezvoltarea individuald si specificul grupului, in intervalul orar 10.00 - 17.00.

(8) in situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale, pe o
perioadd determinatd, durata orelor de curs se mentine aceeasi iar durata tuturor pauzelor este
de 10 minute.

(9) in situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale, pe o
perioada determinatd, orelor de curs din ariile curriculare ,Om si societate”, ,Arte”, . Tehnologil”,
Educatie fizica si sport” se realizeazd in parteneriat cu profesorul psihopedagog si profesorul-
educator de la clasa.

Art. 25. In situatia functiondrii in scenariul 3 (rosu), respectiv, in situatia organizarii i
desfasurdrii activittilor didactice online, se intocmeste orarul activitétilor cu urmdtoarele
caracteristici:

a) la clasele de deficiente moderate/usoare activitatea online are 0 durati de 20-30 minute, iar
pauza de 5 minute

b) la clasele de deficiente grave/severe activitatea online are o durata de 15-20 minute, iar pauza
de 10 minute




Capitolul II1. PROGRAMUL DE FUNCTIONARE AL CENTRULUI SCOLAR

Art.26. Programul pentru elevi se desfasoard dupa cum urmeaza:

(1)

De luni pana joi:

- Elevii in regim de zi:

in intervalul orar 7.30 — 7.45, servirea mesei in cantina scolara

in intervalul orar 8.00 — 14.00, in functie de orarul profesorilor de psihopedagogie
speciald, activitéti de predare-invatare-evaluare

tn intervalul orar 12.00 — 14.20, in functie de finalizarea orelor din programul de predare-
invatare-evaluare, servirea mesei in cantina scolara )

Conform orarelor, in intervalul 11.00 - 15.00, activitdti de terapii specifice si de
compensare

- Elevii in regim de zi cu program prelungit:

:I:n intervalul orar 7.30 — 7.45, servirea mesei in cantina scolard

in intervalul orar 8.00 — 14.00, in functie de orarul profesorilor de psihopedagogie
speciald, activitati de predare-invatare-evaluare

th intervalul orar 12.00 — 14.20, in functie de finalizarea orelor din programul de predare-
invdtare-evaluare, servirea mesei in cantina scolard

in intervalul 11.00 — 19.00, in functie de finalizarea orelor din programul de predare-
invétare-evaluare, conform orarelor, activitati de terapie educationald complexa si
integrat si activitdti de terapii specifice si de compensare

- Elevii in regim de intern:

1

1

(2)

orar.

in intervalul orar 7.30 — 7.45, servirea mesei in cantina scolard

in intervalul orar 8.00 — 14.00, in functie de orarul profesorilor de psihopedagogie
speciald, activitati de predare-invatare-evaluare

in intervalul orar 12.00 — 14.20, in functie de finalizarea orelor din programul de predare-
invatare-evaluare, servirea mesei in cantina scolard

i intervalul 11.00 — 19.00, in functie de finalizarea orelor din programul de predare-
invatare-evaluare, activitati de terapie educationald complexd si integratd, activitati de
terapii specifice si de compensare §i activitdti de timp liber si loisir

Activititile de timp liber si loisir se desfdsoard sub indrumarea instructorilor
animatori/instructorilor de educatie extrascolard, in timpul pauzelor si dupd terminarea
programului scolar.

_Inziua de vineri, pentru toti elevii:

In intervalul orar 7.30 — 7.45, servirea mesei in cantina scolard

n intervalul orar 8.00 — 12.00, in functie de orarui profesorilor de psihopedagogie
speciala, activititi de predare-invdtare-evaluare

tn intervalul orar 12.00 — 12.20, servirea mesei in cantina scolara

Dupd servirea mesei, activitdti de timp liber si loisir, pand la plecarea acasd, sub
indrumarea instructorilor animatori/instructorilor de educatie extragcolard

Art.27. (1) Programul cadrelor didactice se desfisoard in intervalul 8 — 19, in functie de

(2) Exceptie de la orar fac: participarea la Consiliul profesoral, de reguld, in ziua de joi,

ora 13, activititile extrascolare, sedintele cu parintii, comisiile metodice si consiliui clasei.

(3) Completarea normei de muncé pana la 40 ore /s8ptédmand se face prin activitdti

specifice functiei didactice, stabilite de fiecare profesor in prima s&ptdmand dupa inceperea
cursurilot.

(4) in situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitdti, alte situatii exceptionale,

pe o perioadd determinatd, intervalul orar de servire a mesei se modificd dupa cum urmeaza:
a) micul dejun se serveste in 3 serii, in intervalul orar 7.00 - 8.00
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b) pranzul se serveste in 5 serii, in intervalul orar 11.40 - 14.15
c) cina se serveste in 2 serii, in intervalul orar 18.15 - 19.00

Art.28. (1) Programul serviciului secretariat este de 40 ore /sBptdmana se desfasoard in
intervalul 07:30 — 16:00, de luni pan3 joi, vineri In intervalul orar 07.30 - 13.30 (daca situatia o
impune, programul de lucru poate fi modificat);

(2) Programul cu publicul se desfasoard in intervalut orar 10.00 - 11.00 i 14.00 — 15.00.

(3) Pauza de mas3 este 20 minute Tn intervalul 12:30-12:50.

(4) Carnetele de elevi se vizeaza si se stampileazd la inceputul fiecarui an scolar prin intermediul
dirigintelui.

(5) Pentru fostii elevi, adeverintele, duplicatele actelor de studii, se elibereazd in baza unei
solicitdri scrise, in timpul programului cu publicul.

(6) Pentru intreg personalul scolii adeverintele se elibereazd, printr-o solicitare scrisa adresatd
serviciului secretariat, in termen de 2 zile lucratoare.

(7) In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale, pe o
pericad$ determinatd, programul cu publicul se suspend3, toate solicitdrile si documentele fiind
gestionate in sistem online, prin intermediul emailului csei2bn@yahoo.com.

(8) In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale, precum
si in situatia functiondrii centrului scolar in scenariul 3 (rosu), respectiv desfasurarea activitatilor
didactice in sistem online, pe o perioadd determinatd, serviciul secretariat isi poate desfasura
activitatea si in conditii de telemunca.

Art.29. (1) Programul serviciului asistentd sociald este de 40 ore /sdptaména se
desfsoard in intervalul 8:00 — 16:00, de luni pand vineri (dac situatia o impune, programul de
lucru poate fi modificat);

(2) Pauza de mas3 este 20 minute fn intervalui 12:30-12:50.

(3) Programul cu publicul se desfésoara zilnic, in intervalul orar 08.00 — 10.00 si 12.00 - 13.00.
(4) Eliberarea adeverintelor se face printr-o solicitare scrisi a elevilor sau parintilor
/reprezentantilor legali, in timpul programului cu publicul.

(5) Asistentul social desfdsoard activitati specifice pe teren, in functie de situatiile care se impun,
in baza unei note scrise de instiintare, adresatd conduceril centrului scolar si aprobata de catre
director /director adjunct.

(6) In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitdti, alte situatii exceptionale, pe o
perioadd determinatd, programul cu publicul se suspend3, toate solicitarile si documentele fiind
gestionate in sistem online, prin intermediul emailului csei2bn@yahoo.com.

(7) In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitdti, alte situatii exceptionale, precum
si In situatia functiondrii centrului scolar in scenariul 3 (rosu), respectiv desfasurarea activitatilor
didactice in sistem online pe o perioadd determinatd, serviciul asistenta sociala Isi poate desfdsura
activitatea si in conditii de telemunca.

Art.30. (1) Programul serviciului administrativ-financiar este de 40 ore /saptamanad se
desfisoard in intervalul 07:30 — 16:00, de luni pana joi, vineri in intervalul orar 07.30 - 13.30
(dac# situatia o impune, programul de lucru poate fi maodificat);

(2) Pauza de masd este 20 minute in intervalul 12:30-12:50.

(3) Programul cu publicul se desfdsoard in intervalul orar 10.00 — 11.00 si 14.00 — 15.00.

(4) Eliberarea adeverintelor se face printr-o solicitare scrisa a personalului angajat, in timpul
programului cu publicul, in termen de 3 zile lucratoare.

(5) In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale, pe o
perioadd determinatd, programul cu publicul se suspends, toate solicitdrile si documentele fiind
gestionate in sistem online, prin intermediul emailului csei2zbn@yahoo.com.

(6) In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperi, calamitati, alte situatii exceptionale, precum
si Tn situatia functiondrii centrului scolar in scenariul 3 (rosu), respectiv desfasurarea activitatilor




didactice In sistem online, pe o perioad determinatd, serviciul administrativ-financiar isi poate
desfisura activitatea si in conditii de telemunca.

Art.31. Programul compartimentului administrativ este de 40 ore /saptdmana se
desfasoard in intervalul 07.00 — 20.00 cu posibilitatea modificarii in functie de nevoile scolii sau
pe perioada vacantelor.

Art.32. (1) Programul administratorului de patrimoniu este de 40 ore /séptamana si
se desfésoard in intervalul orar 8:00 — 16:00 (dac situatia o impune, programul de lucru poate
fi modificat);

(2) Pauza de mas3 este 20 minute n intervalul 12:30-12:50.

(3) Programul cu publicul se desfdsoard in intervalul orar 09.00 — 12.00.

(4) In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitti, alte situatii exceptionale, pe o
perioadd determinatd, programul cu publicul se suspendd, toate solicitdrile si documentele fiind
gestionate in sistem online, prin intermediul emailului cseizbn@yahoo.com.

(5) In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale, precum
si In situatia functiondrii centrului scolar in scenariul 3 (rosu), respectiv desfasurarea activitatilor
didactice in sistem online, pe o perioadd determinata, administratorul de patrimoniu Isi poate
desfisura activitatea si in conditii de telemunca.

Art.33. (1) Programul infirmierilor este de 40 ore /saptamana si se desfasoard in doua
ture, astfel:

- Tura I - intervalul orar 07:00 — 15:00 (dac4 situatia o impune, programul de lucru poate fi
modificat). Pauza de masd este 20 minute in intervajul 10:30-10:50.

_ Tura 1I - intervalul orar 12:00 — 20:00 (dacd situatia o impune, programul de lucru poate fi
modificat).

(2) Pauza de masa este 20 minute in intervalul 15:20-15:40.

(3) In situatia functiondrii centrului scolar in scenariul 3 (rosu), respectiv desfasurarea activitatilor
didactice in sistem online, programul infirmierilor se desfésoard intr-o singurd turd, in intervalul
orar 07.00 - 15.00, cu respectarea masurilor de organizare a activitdtii in cadrul institutiei de
invatdmant in conditii de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea imboinavirilor cu virusul
SARS-CoV-2

Art.34. (1) Programul supraveghetorilor de noapte este de 40 ore /sdptamana, de luni
pan joi, si se desfdsoard in intervalul orar 19:00 — 07:00 (dacé situatia o impune, programul de
lucru poate fi modificat).

(2) Pauza de masa este 20 minute in intervalul 23:00-23:20.

(3) in situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitéti, alte situatii exceptionale, pe 0
perioadd determinatd, supraveghetorii de noapte fsi desfasoard activitatea in intervalul orar 19.30
- 08.00.

(4) In situatia functiondrii centrului scolar in scenariul 3 (rosu), respectiv desfdsurarea activitatilor
didactice in sistem online, programul supraveghetorilor de noapte se desfisoard intr-o singurd
turd, in intervalul orar 07.00 - 15.00, cu respectarea masurilor de organizare a activitdtii in cadrul
institutiei de Tnvatdmant in conditii de siguranta epidemiologicd pentru prevenirea imbolnavirilor
cu virusul SARS-CoV-2

Art.35. (1) Programul ingrijitorilor este de 40 ore /s&ptamand si se desfasoard in doua
ture, astfel:

- Tura I - intervalul orar 07:00 — 15:00 (dacd situatia o impune, programul de lucru poate fi
modificat). Pauza de masé este 20 minute in intervalul 10:30-10:50.

_ Tura II - intervalul orar 12:00 — 20:00 (dac# situatia o impune, programul de lucru poate fi
modificat). Pauza de mas3 este 20 minute Tn intervalul 15:20-15:40,

(2) Vineri programul se desfésoard de la ora 7:00 - 15:00.

(3) Vineri se efectueazd curdtenia generala.




(4) In situatia functiondrii centrului scolar fn scenariul 3 (rosu), respectiv desfasurarea activitatilor
didactice in sistem online, programul ingrijitorilor se desfasoara ntr-o singurd turd, n intervalul
orar 07.00 - 15.00, cu respectarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul institutiei de
invatamant in conditii de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu virusul
SARS-CoV-2

Art.36. (1) Programul lenjeresei este de 40 ore /séptdmAnd si se desfésoard in intervalu!
orar 07:00 — 15:00 (dac# situatia o impune, programul de lucru poate fi madificat).

(2) Pauza de mas3 este 20 minute n intervalul 10:30-10:50.

Art.37. (1) Programul muncitorului de intretinere este de 40 ore /saptdmana si se
desfisoard in intervalul orar 07:00 — 15:00 (daca situatia o impune, programul de lucru poate fi
modificat).

(2) Pauza de masa este 20 minute in intervaiu! 10:30-10:50.

Art.38. (1) Programui bibliotecii scolii este de 20 ore /sdptdmana si se desfasoara, de
luni pana joi, in intervalele orare 09.00 - 12.00, 15.00 - 16.00 si, h mod exceptional, mai tarziu
in cazul unor activitéti extracurriculare, iar vinert in intervalul orar 09.00 - 13.00.

(2) in intervalele 07.30-09.00 si 12.00 - 15.00, iar vineri intre orele 07.30 - 09.00 si 13.00 -
13.30, angajatul isi desfagoard activitatea ca instructor de educatie extrascolara.
(3) Pauza de masi este 20 minute in intervalul 12:30-12:50.

Art.39. (1) Programul cabinetului de informatica este de 40 ore /sdptamanad si se
desfésoard n intervalul orar 07.30 — 16.00, de luni pana joi, iar vineri in intervalul orar 07.30 -
13.30 (daci situatia o impune, programul de lucru poate fi modificat);

(2) Pauza de masd este 20 minute in intervalul 12:30-12:50.

(3) Activitétile didactice se desfdsoara in cabinetul de informaticd dupa un orar aprobat de
conducerea centrului scolar, nu mai tarziu de ora 15.45.

(4) Informaticianul poate desfdsura activitdti in afara centrului scolar, la solicitarea 1.5.J. B-N,
prin delegare de atributii.

(5) in situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperi, calamitati, alte situatii exceptionale, pe o
perioadd determinatd, activititile didactice din cabinetul de informatica se suspenda.

(6) In situatji speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitdti, alte situatii exceptionale, precum
si in situatia funciondrii centrului scolar in scenariul 3 (rosu), respectiv desfasurarea activitatilor
didactice in sistem online pe o perioadd determinatd, informaticianul isi poate desfasura
activitatea si in conditii de telemunca.

Art. 40. Programul cabinetului medical
(1) Programul medicului scolar este de 20 ore /sAptdmana in intervalul 12:00-16:00.

(2) Programul asistentelor medicale este de 40 ore /saptimand si se desfasoard in trei ture de
luni pana joi:

Tura I: 7:00 - 15:00, pauza de masé este 20 minute in intervalul 11:20-11:40.

Tura II: 13:00 - 21:00, pauza de masé este 20 minute in intervalul 16:20-16:40.

Tura IIL: 21:00 - 07:00, pauza de masd este 20 minute in intervalul 24:00-24:20.

(3) Vineri: tura I si II in intervalul 07:00 - 15:00, pauza de masa este de 20 minute in intervaliul
11.20 - 11.40.

(4) In situatia lipsei de personal specializat, programul se modificd in interesul major al copiilor
/elevilor.

(5) In situatia lipsei de personal specializat, primul ajutor este acordat de infimierele de serviciu,
precum si de personalul abilitat in acest sens prin cursul de prim ajutor.

(6) In situatia functiondrii centrului scolar in scenariul 3 (rosu), respectiv desfasurarea activitatilor
didactice in sistem online, programul asistentelor medicale se desfdsoara intr-o singura turd, in
intervalul orar 07.00 - 15.00, cu respectarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul
institutiei de nvatdmant in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea imbolndvirilor
cu virusul SARS-CoV-2
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Art.41. Programul instructorilor de educatie /instructorilor animatori este de 40
ore /saptamana
(1) De luni pané joi programul se desfasoard in doua ture pe parcursul a 13 ore:

Tura L: 7.00 — 15.00 (dac# situatia o impune, programul de lucru poate fi modificat). Pauza de
masa este 20 minute in intervalul 10:30-10:50.

Tura II: 12.00 — 20.00 (dacé situatia o impune, programul de lucru poate fi modificat). Pauza de
masd este 20 minute in intervalul (16:20-16:40).

(2) Vineri programul se desfasoard intr-un singur schimb, in intervalul orar 07.00 — 15.00.

(3) In situatii speciale, cum ar fi epidemil, intemperii, calamitdti, alte situatii exceptionale, pe o
perioadd determinatd, programul instructorilor de educatie/instructorilor animatori se desfdsoara
intr-o singurd turd, in intervalul orar 12.00 - 20.00.

(4) In situatia function&rii centrului scolar in scenariul 3 (rosu), respectiv desfasurarea activitatilor
didactice Tn sistem online, programul instructorilor de educatie/instructorilor animatori desfdsoara
intr-o singurd turd, in intervalul orar 07.00 - 15.00, cu respectarea masurilor de organizare a
activitstii n cadrul institutiei de invatdmant in conditii de sigurantd epidemiologica pentru
prevenirea imboingvirilor cu virusul SARS-CoV-2

Art.42. (1) Programul bucatareselor este de 40 ore /séptdmand, se desfasoara dupd o
planificare personalizaté a sectorului, de luni pana joi in intervalul orar 06.00 - 20.00.

(2) Vineri programul se desfésoard de la ora 6:30 - 14:30.

Art.43. Pe perioada vacantelor scolare programul de lucru este personalizat in functie de
activitatile specifice si se desfésoard in intervalul orar 08.00 - 16.00, de luni panad vineri.

Art.44. Tn situatia functiondrii centrului scolar n scenariul 3 (rosu), respectiv desfasurarea
activitatilor didactice n sistem online, programul bucatareselor se desfisoard intr-o singurd tura,
"n intervalul orar 07.00 - 15.00, cu respectarea médsurilor de organizare a activitatii in cadrul
institutiei de Tnvatamant in conditii de siguranta epidemiologicd pentru prevenirea imbolnavirilor
cu virusul SARS-CoV-2

Art.45. (1) Personalul C.S.E.I. Nr. 2 beneficiazd de concedii de odihnd, concedii medicale,
concedii frd platd, zile libere pentru anumite evenimente etc. conform legislatiei in vigoare.

(2) Pentru a beneficia de aceste drepturi, personalul va face cerere scrisa cdtre director (cu
respectarea prevederilor legale), iar pentru concediile medicale si zilele libere pentru anumite
evenimente, va prezenta, in termen de 3 zile, documente justificative legale.
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Capitolul IV. ACCESUL IN CENTRUL SCOLAR

Art.46. (1) Asigurarea pazei C.S.E.I. Nr. 2, se realizeazd cu personalul propriu, autorizat,
in doud ture pe parcursul a 24 ore:

Tura I: 7.00 — 19.00, pauza de masi este de 20 minute in intervalul 12:30-12:50;

Tura II: 19.00 — 07.00, pauza de mas3 este de 20 minute in intervalul 3:00-3:20.

(2) Pe perioada vacantelor scolare, in intervalul orar 07.00 - 19.00, paza si ordinea sunt asigurate
de citre instructori de educatie /instructori animatori, personal nedidactic, dupa o planificare
elaboratd de administratorul centrului.

(3) Atributiile si rdspunderile personalului care asigurd paza si ordinea sunt elaborate de director
si avizate de comandantui Politiei orasului Bistrita.

Art.47. (1) Personalul C.S.E.I. Nr. 2 este obligat s3 se prezinte zilnic la program, cu 5-10
minute Tnaintea inceperii acestuia si si desfdgoare activitatea specifica functiei in intervalul orar
stabilit.

(2) Absenta nemotivatd de la program este o abatere gravé care se sanctioneaza conform
legislatiei in vigoare, pand la desfacerea contractului de munca.
(3) In situatii deosebite, care impiedicd prezenta la program, cei aflati In aceastd situatie vor
anunta seful ierarhic sau dupd caz directorul unitatii, in timp util.
(4) Tolerarea din partea personalului C.S.E.I. Nr. 2 a fumatului si a consumului de alcool de catre
elevi va fi sanctionat drastic, conform legislatiei in vigoare.

Art.48. 1n cadrul C.S.E.I Nr. 2 se organizeazs si se desfégoard cu intregul personal cat si
cu elevii activitdti de protectia muncii, prevenirea si stingerea incendiilor, protectie civila i
protectia mediului, conform prevederilor legale in vigoare.

Art.49. Elevil au acces in scoald dupd urmdtorul program:

- Luni - joit in intervalul orar 7,30 — 10.00.
- Vineri: in intervalul orar 7.30 — 8.30.

Art.50. Programul activitdtilor sportive in afara orelor de curs se poate face pe baza de
cerere scrisd adresatd directiunii, de cétre un profesor sau personal didactic auxiliar, cu asumarea
pastririi bazel sportive si pe baza unui program centralizat.

Art.51. Accesul pentru activititile de formare continua asigurate in centrul scolar se
permite pe baza unui tabel prezentat de formatori si aprobat de directori.

Art.52. (1) Accesul elevilor in scoald se face pe baza elementelor de identificare in
conformitate cu legislatia in vigoare si pe baza deciziei Consiliului de administratie al CSEI Nr.2.
(2) Elementul de identificare al elevilor este ecusonul.

Art.53. Poarta scolii se inchide la ora 8:00 si se deschide in timpul pauzelor pentru
personalul angajat, la orele 12.00, 13:00 si 14.00 pentru elevii de zi, care au finalizat cursurile
de predare - invatare - evaluare, la orele 17.00 pentru elevii de zi cu program prelungit.

Art.54. Périntilor le este interzis sd intre in incinta scolii in timpul orelor de curs. Exceptie
face partea administrativa si situatiile care nu suportd amanare, caz de boald, solicitari ale
asistentului social, nvatstorului /dirigintelui sau cand se desfasoard activitdti in comun cu elevi
si profesorii.

Art.55. (1) in cazuri exceptionale sau de boald, périntii elevilor, la solicitarea profesorului,
sau asistentului medical, au acces in unitatea scolard, la clasa copiilor sai. In acest caz parintele
va fi insotit de portar, fiind interzis cadrului didactic s3 pardseasca sala de clasa.

(2) in situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale, pe o
perioadé determinatd, accesul parintilor in institutia scolard este interzis.

Art.56. Dupa terminarea programului in care elevii au acces in scoald, acestia pot intra in
institutie numai insotiti de un profesor coordonator. Profesorul se inregistreazd la poartd intr-un
registru de evidentd unde se consemneaza: activitatea desfsuratd, intervalul orar, sala folositd,
numele si prenumele cadrului didactic. si semndtura acestuia.
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Art.57. Pe tot parcursul activitétii scolare, elevii nu au voie sd pardseascd scoala. Pot pardsi
incinta scolii doar in cazurile care nu suportd aménare si doar pe baza unui bilet de voie tipizat
semnat de citre profesorul / dirigitele clasei / profesorul de serviciu / educatorul clasel.

_ Art.58. Accesul in scoald la sfarsitul saptdmanii si in sdrbdtorile legale:

(1) in zilele de sdmbatd, duminicd si sérbatorile legale accesul personalului este permis numai
cu aprobarea directoruiui.

(2) Pentru activititile desfasurate sambéta si duminica, profesorul coordonator trebuie sa anunte,
la directiune, activitatea desfdsuratd, pana cel tarziu joi, ora 14:00.

Art.59. (1) La inceputul fiecdrui an scolar dirigintele stabileste ora la dispozitia parintilor
(una pe s3ptdmand) si activitatile extrascolare (minim una pe lund), in intervalul de functionare
al scolii si in timpul orelor libere ale acestora.

(2) Orarul de consiliere cu parintii si activitatile extrascolare se preda la coordonatorul educativ,
se afiseazi, la loc vizibil, in sala de clasd si se preda sectorului paza.

(3) Pentru informatii si consiliere de la dirigintele clasei, parintii /reprezentantii legali ai elevilor
au acces in ziua i Ja ora stabilitd prin program de fiecare diriginte pentru activitati de suport
educational si consiliere pentru parinti.

Art.60. (1) Parintii se legitimeaza la intrarea in unitatea de invatdmant, cu buletin de
identitate, de citre personalul de paza.

(2) Exceptie fac sedintele sau activitdtile organizate cu tofi parintii unei clase, situatie in care
profesorul diriginte noteazd toti parintii intr-un tabel.

(3) Pentru audiente la director sau rezolvarea unor probleme de secretariat, asistenta socialg,
parintii au acces conform programului de audiente i programului compartimentelor vizate.

(4) In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamititi, alte situatii exceptionale, pe o
perioadd determinatd, accesul parintilor in institutia scolara este interzis.

Art.61. Accesul persoanelor straine:

(1) Persoanele stréine (invitati, vizitatori, organele de ordine publicd, organele de control si
indrumare) se legitimeaza la intrare in incinta scolii.

(2) Inscrierea se va face in Registrul pentru evidenta accesului invitatilor /vizitatorilor in incinta
unitdtii de invétamant.

(3) In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitdti, alte situatii exceptionale, pe o
perioadd determinatd, accesul personelor strdine in institutia scolard este interzis, cu exceptia
reprezentantilor institutiilor de indrumare si control.

(4) Accesul persoanelor de la alin. (3) se face cu respectarea mdsurilor de organizare a
activitstii in cadrul institutiei de Tnvdtdmant in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru
prevenirea imbolndvirilor cu virusul SARS-CoV-2

Art.62. Accesul autoturismelor in incinta centrului scolar este permis pentru:

. Autoturismele autoritétilor cu drept de indrumare i control.

- Autoturismele care desfisoard servicii pentru scoald.

. Autovehiculele care apartin salvdrii, pompierilor, politiei, jandarmeriei sau ale celor care
asigurd interventia pentru remedierea unor defectiuni ale retelelor de apd, canalizare, internet
etc.

. Alte autovehicule au acces in incinta scolii numai cu aprobarea Consiliului de adminstratie al
centrului scolar:

- Autovehiculele personale ale angajatilor centrului scolar tranziteaza calea de acces a
centrului scolar si stationeazé in locurile aprobate in Consiliul de administratie al centrului
scolar pe parcursul orelor de serviciu si in limita locurilor disponibile, fard asumarea
sigurantei acestora de catre conducerea centrului scolar.

- Autovehiculele personale si de serviciu ale personalului de jandarmi tranziteaza calea de
acces a institutiei dupd un program personalizat afigat la punctul de pazd.
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Capitolul V. SECURITATEA ELEVILOR

Art.63. Securitatea elevilor este asiguratd pe urmdtoarele cai:

(1) de catre profesorii de serviciu;

(2) de cétre personalul de pazg;

(3) de cétre intreg personalul de serviciu.

Art.64. Serviciul pe scoald are caracter obligatoriu pentru toate cadrele didactice care sunt
desemnate s3 indeplineascé aceastd responsabilitate. Profesorul de serviciu isi desfdsoard
activitatea Tn intervalul 7.30 -19.30, conform graficului profesorilor de serviciu pe scoald.
Art.65. Neefectuarea serviciului pe scoald constituie abatere disciplinard si se sanctioneaza.
Sanctiunile aplicate cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si personalului nedidactic
implicat in asigurarea securitatii scolii, care nu efectueazi sau nu respectd atributiile privind
serviciul pe scoald, sunt:

- Observatie verbald;

- Mustrare scrisa;

- Punerea in discutie in cadrul Comisiei de Disciplina.

Art.66. Supravegherea elevilor in timpul pauzelor este asiguratd de catre profesorul de serviciu,
instuctorii de educatie / instructorii animatori de serviciu, infirmierii de serviciu si Tngrijitorii de
curatenie de serviciu.

Art.67. Supravegherea circulatiei elevilor pe casa scarilor si in curtea gcolii va fi asiguratd de
profesorii de serviciu, instuctorii de educatie / instructorii animatori, infirmierii de serviciu si
ingrijitorii de curdtenie de serviciu.

Art.68. La fiecare inceput de an scolar, elevilor li se aduc la cunostintd normele de protectie a
muncii pentru silile de clasd, laboratoare si orele de educatie fizicd si vor semna un proces
verbal de luare fa cunostintd.

Art.69. Securitatea zilnici a cataloagelor va fi asiguratd prin colaborarea secretariatului scolii cu
profesorii de serviciu si personalul administrativ.
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Capitolul VI. MANAGEMENTUL CENTRULUIL SCOLAR DE EDUCATIE
INCLUZIVA Nr. 2 BISTRITA

Sectiunea 1. Aspecte generale
Art.70. Organe de conducere:
(1) Conducerea centrului scolar este asigurata in conformitate cu prevederile Legii Educatiei
Nationale nr.1 /2011, cu modificérile si completarile ulterioare sia Ordinului privind Regulamentul
de organizare si functionare a unitétilor de Tnvatamant preuniversitar cu modificarile si
completdrile ulterioare.
(2) La nivelul centrului scolar existd Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitdtii in educatie,
conform prevederilor legale in vigoare.
(3) C.S.E.L Nr. 2 este condus de Consiliul de administratie, de director si directorul adjunct.
Art.71. Consiliul de administratie este organul de conducere al Centrului Scolar de Educatie
Incluziva Nr. 2.
Art.72. Consiliul de administratie se organizeazd si functioneaza conform Metodologiei
cadru de organizare si functionare a consiliului de administratie, aprobatd de M.E.N.C.S.

Sectinea 2. Consiliul de administratie

Art.73. (1) Consitiul de administratie al C.S.E.I. Nr. 2 este format din 9 membri, din care:
directorul centrului scolar;
trei reprezentanti ai cadrelor didactice;
un reprezentant al presedintelui Consiliului Judetean Bistrita - Nasaud;
doi reprezentanti ai Consiliului Judetean Bistrita - Nésaud;
doi reprezentanti ai parintilor;
liderul de sindicat (cu statut de observator, fara drept de vot).

(2) Cadrele didactice care fac parte din Consiliul de administratie sunt alese de Consiliul
profesoral, la propunerea directorului sau a celorlalti membri ai consiliului, dintre persoanele cu
calititi manageriale si performante profesionale deosebite.

(3) Reprezentantii parintilor sunt alesi anual de citre Consiliul reprezentativ al parintilor.

Art.74. (1) Pregedintele Consiliului de administratie este directorul C.S.E.I. Nr. 2. Acesta
stabileste ordinea de zi a sedintelor si data acestora, pe care le anuntd cu minim 72 ore inainte
participantilor la sedinta.

(2) Presedintele Consiliului de administratie numeste anual, prin decizie, secretarul consiliului
care are atributia de a redacta procesele verbale ale sedintelor.

Art.75. (1) Consiliul de administratie se intruneste lunar, precum si ori de cate ori considerd
necesar directorul sau o treime din membrii acestuia si este legal constituit in prezenta a cel putin
5 din membrii sai.

(2) La sedintele Consiliului de administratie participd, fard drept de vot, cu statut de observator,
liderul sindical, al cérui punct de vedere se consemneaza in procesul verbal,

(3) Hotdrarile Consiliului de administratie se iau prin votul a jumatate plus unul dintre membrii
prezenti la sedinta.

(4) La terminarea sedintei, tofi membrii gi invitagi, dac3 existd, sunt obligati s semneze procesul
verbal incheiat cu aceasta ocazie.

(5) Lipsa cvorumului de semndturi anuleaza valabilitatea aplicarii hotararilor sedintei respective.
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Sectiunea 3. Directorul

Art.76. (1) Drepturile si obligatiile directorului sunt prevazute de lege. Fisa postului se
elaboreazi de catre 1.5.]. Bistrita-Nasaud.
(2) Programul de audiente al directoruiui C.S.E.I Nr. 2 Bistrita este urmatorul:

= luni, miercuri, joi in intervalul orar 13:00 - 14:00.
(3) Pentru rezolvarea unor probleme urgente de serviciu, cadrele didactice pot solicita zilnic
accesul la director, de reguld, dupd ora 10:00.

Sectiunea 4. Directorul adjunct

Art.77. (1) Drepturile si obligatiile directorului adjunct sunt prevazute de lege. Figa postului
se elaboreazd de citre 1.S.]. Bistrita-Nasaud.
(2) Programul de audiente a! directorului adjunct C.S.E.L. Nr. 2 Bistrita este urmatorul:

= luni - joi in intervalul orar 11.00 - 13.00.
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Capitolul VII. ORGANISME FUNCTIONALE LA NIVELUL CENTRULUI
SCOLAR DE EDUCATIE INCLUZIVA NR. 2 BISTRITA

Sectiunea 1. Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii

Art.78. Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice adopta standarde, standarde
de referint8, indicatori de performantd, precum si metodologia de asigurare a calitatii.

Art.79. Comisia pentru evaluare si asigurarea calitdtii este formata din 7 membri.
Conducerea ei operativd este asigurata de un coordonator.

Art.80. (1) Comisia pentru evaluare si asigurarea calitatii are urmatoarele atributii:
- Elaboreazé si coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a
calitatii, aprobate de conducerea unititii scolare, conform domeniilor si criteriilor prevazute de
legislatia In vigoare.
- Elaboreazd anual un raport de evaluare internd privind calitatea educatiei in unitatea scolara
respectivd, pe baza cdruia directorul elaboreaza raportul general pﬂvmd starea si calitatea
fnvétdmantului din scoald. Raportul este adus la cunostinta tuturor beneficiarilor, prin afisare sau
publicare, si este pus la dispozitia evaluatorului extern.
- Elaboreaza propuneri de imbunétdtire a calitdtii educatiei.
(2) Intreaga activitate si instrumentele de lucru sunt aprobate de C.A.

Sectiunea 2. Consiliul profesoral

Art.81. (1) Consiliul profesoral al C.S.E.I. Nr. 2 este alcdtuit din totalitatea personalului
didactic, cu norma de baz la centrul scolar, titular si suplinitor si are rol de decizie in domeniul
instructiv educativ.

(2) Presedintele Consiliului profesoral este directorul centrului colar, care stabilegte gi anunta
data si ordinea de zi a sedintelor consiliului. Acesta numegte anual, prin decizie, secretarul
Consiliului profesoral, care are atributia de a redacta procesul verbal al sedintei.

(3) Consiliul profesoral are competentele, responsabilitdtile si atributiile stabilite prin legile si
reglementérile in vigoare.

Art.82. (1) Consiliul profesoral se intruneste lunar sau de cate ori este nevoie, la
propunerea directorului sau la solicitarea a minimum 1/3 din numarul personalului didactic de
predare si instruire practicd.

(2) La sedintele Consiliului profesoral, in functie de tematica abordatd, vor participa personalul
didactic auxiliar al centrului, reprezentanti ai parintilor, ai autoritagilor publice locale sau ai
partenerilor sociali.

(3) Participarea la gedintele Consiliului profesoral a cadrelor didactice gi a personalului didactic
auxiliar (cAnd este convocat) este obligatorie; absenta nemotivatd de la aceste gedinte se
considera abatere disciplinara si se sanctioneazd ca atare.

(4) Sedintele Consiliului profesoral se constituie legal in prezenta a 2/3 din numarul total de
membri.

(5) Hotaréarile procedurale se ifau, de reguld, prin vot deschis, iar cele de fond, Tn special cele
vizand alegerea unor persoane pe diverse functii, se iau exclusiv prin vot secret. Hotdrarea este
valabil3 cu jumitate plus unul din voturile participantilor la sedinta.

(6) La terminarea fiecirei sedinte a Consiliului profesoral, toti membrii gi invitatii, dacd existd,
sunt obligati s8 semneze procesul verbal incheiat cu aceastd ocazie. Lipsa cvorumului de
semnaturi anuleazd valabilitatea aplicarii hotararilor sedintei respective.
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Sectiunea 3. Coordonatorul activitatilor educative
Art.83. Coordonatorul pentru proiecte si programe educative are atributii, drepturi si
obligatii conform ROFUIP si fisei postului.

Sectiunea 4. Comisia interna de expertiza complexa
Art.84. in cadrul Centrului Scolar de Educatie Incluziva Nr. 2 functioneazd Comisia internd
de expertizi complexd care are ca scop principal realizarea unei evaludri complexe.

Art.85. Comisia este formatd din 4 membrii si un presedinte.

Sectiunea 5. Consiliul clasei
Art.88. (1) Consiliul clasei este constituit din totalitatea personalului didactic de predare si
de terapii de la clasa respectiva.
(2) Presedintele consiliului clasei este dirigintele.
(3) Atributiile Consiliulului clasei sunt cele prevazute in ROFUIP.

Sectiunea 6. Comisii la nivelul centrului scolar
Art.89. Comisii cu caracter permanent:
- Comisia pentru curticulum;
. Comisia de evaluare si asigurare a calitdtii;
- Comisia pentru controlul managerial intern;
- Comisia internd de expertiza complexd;
. Comisia pentru prevenirea §i eliminarea violentei, a faptelor de corupgie si discriminarii in
mediul scolar si promovarea interculturalitatii;
. Comisia de securitate si séndtate in muncd si pentru situagii de urgenta;
- Comisia de gestionarea a Sistemului Informatic Integrat al Inv&tdmantului din Romania
Art.90. Comisii cu caracter temporar sau ocazional:
» Comisii cu caracter temporar:
- Comisia pentru echivalarea creditelor profesionale
- Comisia de elaborare a schemei orare
- Comisia de monitorizare, prevenire si combatere a absenteismului scolar
- Comisia pentru verificarea documentelor scolare si a notarii ritmice
» Comisii cu caracter ocazional:
- Comisia de implementare a Programului National ,Scoala de acasa”
- Comisia de implementare a programului ,EURO 200"
- Comisia de cercetare disciplinard
- Alte comisii
Art.91. Comisiile functionale de la nivelul centrului scolar functioneaza in baza legislatiei
in vigoare.
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Capitolul VIII. PERSONALUL CENTRULUI SCOLAR

Art.92. In sistemul national de invitdmant functioneazd personal didactic, personal
didactic auxiliar si personal nedidactic cu calitati morale, apt din punct de vedere medical, capabil
s3 relationeze corespunzétor cu elevii, parintii si colegil.

Sectiunea 1. Personalul didactic

Personalul didactic are drepturile si obligatille prevdzute de reglementarile legale in
vigoare, precum gi in fisa postului si isi desfasoard activitatea conform normelor didactice in
vigoare si orarului scolar al C.S.E.L. Nr. 2.

Art.93. Reguli de conduita si comportament:
(1) Personalul din Tnvatdmant trebuie sd aiba o tinutd morald demnd, in concordanta cu valorile
educationale pe care le transmite elevilor, 0 vestimentatie decentd si un comportament
responsabil.
(2) Personalu! din invatdmant trebuie s& dovedeasci consideratie in relatiile cu elevii si parintii
acestora.
(3) Nu se ironizeazé sau discutd injurios gradul de inteligentd al elevilor.
(4) Elementul fundamental al activitatilor didactice este ora de curs /terapie. Punctualitatea la
ore /terapii este obligatorie pentru toti profesorii si va fi monitorizatd de directori si adusa periodic
la cunostinta consiliului de administratie, care va dispune masuri de sanctionare.
(5) Punctualitatea presupune 45 de minute, lectie /activitate efectivd, precum si respectarea
pauzel de 15 minute, respectiv 30 minute.
(6) Cadrul didactic trebuie sa proiecteze corespunzator lectiile /activitatile si sd parcurga integral
materia.
(7) Notarea ritmica este obligatorie, cu numarul de note prevazute in ROFUIP.
(8) Fiecare profesor are obligatia de a comunica si justifica nota acordatd elevului, conform cap.
I, art. 7 litera s din Statutul elevului si de a o trece in carnetul de elev.
(9) Toate lucrdrile scrise, tezele, se vor prezenta, dupa corectare, elevilor si se vor discuta intr-o
ord spediald. Corectarea se face dupd un barem.
(10) Conform Ordinului nr.5.977/2020 lucrérile semestrialeftezele se suspenda in anul scolar
2020-2021
(11) Cadrul didactic trebuie sa imbine evalugrile orale cu cele scrise, metodele traditionale cu
cele moderne, si organizeze recapituldri si sistematizdri ale materiei.
(12) Nu se trimit sub nicio formd elevil in sala profesorala dupa cataloage.
(13) Nu se trimit elevil in scopul rezolvirii unor probleme personale ale cadrelor didactice.
(14) Profesorul are obligatia s§ consemneze ord de ord absentele.
(15) Este interzisé folosirea telefonului mobil in timpu! orelor de curs sau de a iesi pe hol pentru
convorbiri telefonice.
(16) Este interzisa eliminarea de la cursuri a elevilor.
(17) Invoirile de la ore a profesorilor se fac pe bazé unei cereri adresate directorului, cu
mentionarea graficului de suplinire a orelor si cu semnéturile profesorilor care suplinesc.
(18) Profesorul este obligat sa participe efectiv la toate activititile comisiilor metodice si consiliilor
profesorale. Absenta nemotivati de la mai mult de doud sedinte ale consiliului profesoral si ale
comisiei metodice se considerd abatere disciplinara si se sanctioneaza conform ROFUIP,
(19) Cadrul didactic are obligatia s3 intocmeasci la termen toate situatiile cerute de asistentul
social, contabilitate, directiune, de o manierd corectd si prompta.
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(20) Cadrele didactice sunt obligate s& semneze zilnic in condica de prezentd.

(21) Cadrele didactice au obligatia de a participa la buna desfasurare a activitatilor extrascolare
la care sunt solicitate de catre conducerea scolii.

(22) Profesorii au obligatia de a supraveghea iesirea ordonats a elevilor in pauze si dupd ultima
ord de curs, asigurand inchiderea sélii de clasa.

(23) Personalul didactic are dreptul la 5 zile libere in timpul anul scolar pentru rezolvarea
problemelor personale, cu asigurarea suplinirii colegiale.

(24) Suplinirile cadrelor didactice pentru concediile medicale si invoiri se asigura de catre
instructorii animatori si instructori de educatie extrascolard.

(25) Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic care au avut concedii medicale si care nu
le prezintd la timp vor réméne nepltiti. Concediile medicale se anuntd la secretariat in termen
de 24 ore, iar certificatul medical se depune pand la sfarsitul lunii calendaristice pentru care a
fost acordat.

(26) Obligatii specifice functiei didactice:

- s§ cunoascd specificul si particularitdtile elevilor cu cerinte educationale speciale pe care i
instruieste si s& isi adapteze permanent demersul didactic la acestea;

- 53 organizeze gi sa desfasoare educarea §i instruirea diferentiatd si particularizatd a elevilor din
clasd, pe baza unor Planuri de interventie particularizatd;

- s% monitorizeze permanent evolutia elevilor din clasd, sd informeze si sa consilieze permanent
familiile acestora cu privire la problematica instruirii lor;

- s prezinte periodic parintilor, documentele gcolare ale elevilor, portofoliile si lucrarile acestora,
situatia lor gcolard si disciplinarg;

- s colaboreze permanent cu medicul, psihologul scolar i terapeutul, pentru a stabili terapiile
specifice cele mai eficiente coordonate cu adaptarea curriculara care se impune;

- s% dezvolte si s& intregeascd demersul educativ de la clasa cu activitati educative extrascolare;
- g% organizeze i s# desfigoare activitdtile instructiv-educative cu elevii cu cerinte educationale
speciale astfel Incét sa faciliteze integrarea lor scolard gi, ulterior, integrarea lor sociald, bazandu-
se si pe educatia multiculturald i interculturala.

(27) Fiecare cadru didactic, in timpu! programului, r&spunde de prezenta, integritatea fizica si
comportamentul elevilor din clasa la care isi desfdagoara activitatea didactica.

Art.94. Personalului didactic i este interzis:

- 54 aplice pedepse corporale sau sa agreseze fizic sau verbal elevii, cat si pe oricine altcineva
din personalu! centrului scolar, dintre parinti sau alte persoane sosite cu diferite probleme in
incinta centrului scolar;

- s3 conditioneze calitatea prestatiei didactice sau evaluarea elevilor de obtinerea oricarui tip de
avantaje de la elevi sau de la parintii/reprezentantii legali ai acestora;

- s¥ desfésoare actiuni de naturd sa afecteze imaginea publica a elevului, viata intim3, privata si
familiald a acestuia;

- 5§ efectueze serviciul sub influenta bauturilor alcoolice;

- 58 fumeze In incinta unitatii scolare.

Art.95. Personalul didactic de sprijin /itinerant /la domiciliu isi desfagoard
activitatea in cadrul unitétilor scolare in care sunt scolarizati elevii carora le asigura servicii
educationale de sprijin sau, dupé caz, la domiciliul elevului, pe baza unui program stabilit de
comun acord cu dirigintii /périntii elevilor si directorul scolii.

Cadrele didactice de sprijin /itinerante sunt obligate:

- s colaboreze cu Comisia internd de evaluare complexd pentru a prelua informatiile necesare
asigurdrii suportului educational fiecarui elev repartizat pentru sprijin;

- s elaboreze planul de servicii individualizat si planul de interventie personalizat pentru fiecare
elev care beneficiazi de servicii de sprijin, In parteneriat cu cadrele didactice de la clasa
respectiva;
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- 54 stabileascd, in parteneriat cu cadrele didactice de la clasa modalitdtile cele mai adecvate de
lucru pentru fiecare unitate de invatare;
- s3 desfisoare activititi de interventie personalizata si de tip terapeutic - cognitiv - ocupational,
individuale sau de grup;
- 53 realizeze periodic evaluarea elevilor carora le asigurd servicii de sprijin i sa reproiecteze,
dupd caz, planul de interventie personalizatd;
- s consilieze familiile elevilor care beneficiazd de serviciile de sprijin i sa coopereze cu acestea.
Art.96. Tn relatia cu C.S.E.IL. Nr. 2, cadrele didactice de sprijin / itinerante / la domiciliu
sunt obligate:
- s§ participe la toate sedintele Consiliului profesoral si la toate activitdtile comisiei metodice a
profesorilor gi invétatorilor de sprijin /itineranti;
- s4 prezinte directorului, la inceputul fiecdrui an scolar si ori de cate ori sunt solicitati,
documentele pe baza cérora isi desfdgoara activitatea;
- 53 faciliteze realizarea unor Parteneriate educationale sau activitati in comun de catre C.S.E.L
Nr. 2 si scolile la care asigurd servicii de sprijin;
- s¥-si desfésoare activitatea, pe timpul vacantelor scolare, in cadrul C.S.E.L. Nr. 2.
Art. 97 (1) Drepturile si obligatiile profesorilor diriginti sunt cele prevazute la art.
72-78 din Regulamentul de organizare gi functionare a unitdtilor de invdtamant preuniversitar,
aprobat prin OMENCS nr. 5079 /31.08.2016, precum Si:
a) realizeaz documentele de proiectare / planificare a activitdtii educative, tematica orelor de
consiliere si de orientare, in concordantd cu termenele stabilite de citre coordonatorul de proiecte
si de programe educative gcolare §i extrascolare.
b) planifica si desfagoard consultatii cu paringii / sustingtorii legali ai elevilor.
c) organizeazd cel putin doud sedinte cu périntii pe semestru. Principalele probleme formulate
de parinti vor fi consemnate in procesul-verbal al sedintei, semnat de cdtre parinti §i aduse la
cunostinta directorilor sau a coordonatorului pentru proiecte si pentru programe educative.
d) inainteaz3, dach este cazul, Consiliului de administratie, propuneri pentru suspendarea sau
diminuarea drepturilor financiare conform Hot. nr. 564 /2017 pentru elevii care au un numar
mare de absente nemotivate.
e) Intocmeste, la finalul fiecarui semestru, informé&ri privind activitatea educativa derulatd, starea
disciplinard sau alte probleme specifice colectivelor de elevi si le nainteazd conducerii gcolii.
f) intocmeste / actualizeazd fisele cu datele personale si situatia familiald a elevilor, in vederea
obtinerii burselor si a inscrierii in programe sociale si le inainteazi asistentului social, la termenele
stabilite.
g) colaboreaza cu C.EA.C, cabinetul medical ale scolii si sprijind programele acestora in
mentinerea stirii corespunzitoare de sdndtate a elevilor.
h) elaboreazé situatiile de risc educational la nivelul colectivului de elevi pe care-1 conduce.
Dirigintii claselor terminale au obligatia de a monitoriza insertia socio-profesionald a absolventilor
si de a transmite informatiile la C.E.A.C., in luna octombrie a anului gcolar urmator,
(2) Dirigintele trebuie s3 asigure confidentialitatea informatiilor privind problemele personale ale
elevilor si s& nu le aduca la cunostintd altor persoane fard acordul parintilor /tutorilor acestora.
Art. 98. Norme privind modul de completare a condicii de prezenta
(1) Condica de prezenta este documentul care certifici activitatea ce o desfdsoara zilnic (pe ore)
cadrele didactice.
(2) Completarea / scrierea condicii se realizeazs de cétre profesorul de serviciu conform orarului
aprobat de directorul unitétii la Inceputul anuiui scolar. Completarea se va face cu multd grija,
citet, fard a se omite ore din programul profesorilor, iar directorii vor semna sub ultima rubricd,
urmarind tematica consemnatd de profesor care trebuie sd se coreleze cu planificarea
calendaristica semestriala.
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(3) Toate cadrele didactice vor semna condica de prezentd inainte de a intra la ore. Nu se admit
stersituri, addugiri nejustificate, alte semne i modificdri sau semnéturi ale altor persoane in
locul celor n cauza.

(4) Eventualele precizari, neconcordante sau neefectudri ale orelor sunt consemnate numai de
directorii scolii, care vor opera cu cerneald rogie.

(5) Nu se admit spatii goale intre orarele personale. Dacd acestea existd, se vor bara sub
supravegherea directorului unitatii sau de cétre directorul adjunct.

(6) Condica de prezentd se incheie zilnic cu semnitura directorului sau a directorului adjunct al
unitstii, care réspund de calitatea §i cantitatea muncii desfisurate de cadrele didactice.

(7) Nesemnarea orelor inseamna abatere de la respectarea regulamentului de ordine interioara,
nerespectare a sarcinilor din figa postului si a prevederilor Statutului cadrelor didactice, atragand
dupa sine sanctionarea prin neplata acestor ore,

(8) Orele neefectuate, constatate de citre conducerea scolii, nu vor fi platite.

(9) in situatia function&rii centrului scolar in scenariul 3 (rosu), respectiv desfasurarea activitatilor
didactice 1n sistem online, cadrele didactice intocmesc fise de prezenta.

Art.99. (1) Serviciul pe scoala reprezintd un indicator al evaludrii activitatii, fiind
obligatoriu pentru cadrele didacfice. Acesta se efectueaza conform planificrii realizate de
secretarul centrului scolar.

(2) Profesorul de serviciu coordoneazi sub aspect administrativ si organizatoric, desfasurarea
procesului instructiv-educativ si terapeutic in conditii de securitate, ordine si disciplina.

(3) Serviciul pe scoald se desfdsoard in intervalul 7:30-19:30, in doud serii: 07.30 - 13.30,
respectiv, 13.30 - 19.30.

(4) Atributiile si obligatiile profesorului de serviciu pe scoald sunt urmatoareie:

a) se prezintd in gcoald cu cel putin 5 minute inaintea inceperii programului si pardseste gcoala,
la 5 minute dupd incheierea serviciului.

b) La preluarea serviciului, se informeaz3 de la secretariatul institutiei asupra concediilor medicale
si invoirilor intregului personal, asigurdnd suplinirea activitatilor didactice si terapeutice cu
instructori de educatie extrascolard/animatori, respectiv cu persoanele nominalizate in cererile
de invoiri,

¢) cadrul didactic preia sarcinile de serviciu de la predecesorul sdu, are obligatia sa cunoascd
problemele curente care ar putea conduce la efecte negative in ceea ce priveste desfasurarea
programului scolar si sé aplice masuri pentru mentinerea ordinii si disciplinei in scoala.

d) securizeaza cataloagele prin nchiderea acestora in locul special amenajat, la incheierea
programului de predare-invdtare-evaluare si preda cheile secretarului centrului scolar.

e) asigurd punctualitatea la ore a cadrelor didactice si a elevilor. In cazul in care constata lipsa
unor elevi de la programul precizat prin orar, va anunta instructorii de educatie extrascolara
Janimatori, in vederea c&utdrii acestora si aduceril la clasd, si va consemna constatérile in
procesul-verbal.

f} profesorul de serviciu are obligatia s3 ia misuri pentru asigurarea comportdrii civilizate a
elevilor in timpul pauzelor si sa informeze directorul in legdturd cu actele de indisciplind ale
elevilor si s& urmareascd respectarea normelor de protectia muncii i P.S.1.

g) in cazul unor evenimente deosebite, profesorul de serviciu anunta cabinetul medical /
instructorii de educatie / asistentul social / directorii, care va stabili masurile necesare. in lipsa
acestuia, profesorul de serviciu va solicita ajutorul serviciilor abilitate: salvare, pompieri, politie.
h) consemneazd in Registrul de procese-verbale al profesorului de serviciu toate evenimentele
care au loc in scoald, pe durata serviciului: acte de indiscipling a elevilor, absente de la ore ale
profesorilor si persoanele care i-au inlocuit, precum gi toate activitatile organizate in spatiul
centrului scolar. '

i) urméregte semnarea condicii de prezentd a personalului didactic, din ziua respectiva, §i trece
in procesul-verbal numele profesorilor care nu au semnat.
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i) in cazul in care, din motive obiective, profesorul nu-si poate efectua serviciul pe scoald in ziua
in care a fost programat, acesta are obligatia sd anunte conducerea scolii in timp util §i sd
géseascd profesor care sd il inlocuiasca,
k) insoteste elevii la cantind si i supravegheaza pe timpul servirii mesei.
) scrie condica de prezentd a cadrelor didactice, pentru ziua urmatoare.
(5) In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitdti, alte situatii exceptionale, pe 0
perioadd determinatd, numédrul profesorilor de serviciu intr-0 turd se poate dubla, in functie de
necesitatile specifice.
Sectiunea 2. Personalul didactic auxiliar si nedidactic
Art.100. Personalul didactic auxiliar si nedidactic executd activitdtile prevazute in fisele
posturilor lor.
Obligatiile generale ale personalului didactic auxiliar si nedidactic sunt:
- s4 se prezinte la serviciu cu 5 - 10 minute inaintea inceperii programului si s8 nu intarzie sau
s3 absenteze nemotivat de la program;
- In situatii deosebite, cAnd este obligat sd intarzie sau s¥ absenteze, trebuie sa anunte in timp
util seful ierarhic sau directorul scolii;
- 53 nu pardseascd locul de muncd pana la sosirea schimbului, iar in caz de neprezentare a
acestuia s3 anunte seful ierarhic sau directorul gcolii, care va dispune masurile ce se impun;
- 54 foloseasc in intregime si cu maxima eficientd timpul de lucru pentru indeplinirea atributiilor
de serviciu;
- s¥ ajute copiii care nu se pot deplasa singuri s4 ajungd in clasd, la sosirea la gcoald, §i sa
ajung3 la iegire, la terminarea orelor de curs;
- s mentind ordinea si curdtenia la locul de munca;
- ¢4 informeze imediat administratorul de patrimoniu cu probleme administrative despre orice
nereguli sau abateri de care a luat cunostintd, cit si despre greutdtile intdmpinate in activitatea
sa.
Art.101. (1) Personalul didactic auxiliar si nedidactic are drepturile si obligatiile prevdzute
de legislatia in vigoare si de contractele colective de munca aplicabile.
(2) Organizarea si desfagurarea concursului de ocupare a posturilor didactic auxiliare si
nedidactice din centrul scolar sunt coordonate de director. Consiliul de Administratie al unitati
de Tnv&tdmant aprobd comisiile de concurs gi valideazd rezultatele concursului.
Art.102. Personalului didactic auxiliar si nedidactic i este interzis:
- 54 aplice pedepse corporale sau sd agreseze fizic sau verbal elevii, cat si pe oricine altcineva
din personalul centrului gcolar, dintre périnti sau alte persoane sosite cu diferite probleme in
incinta centrului scolar;
- 54 desfasoare actiuni de naturd sd afecteze imaginea publicd a elevului, viata intima, privata si
familiala a acestuia;
- % efectueze serviciul sub influenta bauturilor alcoolice;
- 54 fumeze in incinta unitatii scolare.
Art.103. (1) Activitatea personalului nedidactic este coordonatd, de reguld, de
administratorul de patrimoniu.
(2) Programul personalului nedidactic se stabileste de citre administratorul de patrimoniu potrivit
nevoilor unitdtii de invatdmant si se aprobd de cdtre directorul / directorul adjunct al unitdtii de
Tnvétamant.
(3) Administratorul de patrimoniu stabileste sectoarele de lucru ale personalului de ingrijire. in
functie de nevoile unitdtii, directorul poate solicita administratorului de patrimoniu schimbarea
acestor sectoare.
(4) Administratorul de patrimoniu  sau, in lipsa acestuia, altd persoana din cadrul
compartimentului administrativ, desemnatd de citre director, trebuie sé se Ingrijeasca, in limita
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competentelor, de verificarea periodicé a elementelor bazei materiale a unitétii de invatdmant,
in vederea asigurdrii securitétii copiilor/elevilor/personalului din unitate.

Art.104. Evaluarea personalului din centrul scolar se face conform legislatiei in vigoare
si a contractelor colective de munca aplicabile.

Art.105. (1) Evaluarea personalului didactic si didactic auxiliar se realizeaza, in baza figel
de evaluare adus la cunostinta la inceputul anului scolar.

(2) Evaluarea personalului nedidactic se realizeazd la sfarsitul anului calendaristic.
(3) Conducerea unitdtii de Tnvatdmant va comunica in scris personalului didactic / nedidactic
rezultatul evaludrii conform figei specifice.

Art.106. Rispunderea disciplinard a personalului din unitatea de invatamant
Pentru incilcarea Indatoririlor ce le revin din fisele posturilor, sau pentru incdlcarea prevederilor
din legislatia in vigoare si din prezentul regulament, cadrele didactice, personalul didactic auxitiar
si nedidactic, precum si cel de conducere raspund disciplinar.

Art.107. (1) Personalul didactic, personalul didactic auxiliar gi cel de conducere raspund
disciplinar conform Legii educatiei nationale nr. 1 /2011, cu modificdrile si completarile ulterioare.
(2) Sanctiunile disciplinare care se pot aplica personalului, in raport cu gravitatea abatetilor, sunt:
a) observatie scrisd;

b) avertisment;

¢} diminuarea salariului de baza, cumulat, cand este cazul, cu indemnizatia de conducere, de
indrumare si de control, cu pand la 15%, pe o perioada de 1-6 luni;

d) suspendarea, pe o perioada de pand la 3 ani, a dreptului de inscriere la un concurs pentru
ocuparea unei functii didactice superioare sau pentru obtinerea gradelor didactice ori a unei
functii de conducere, de indrumare si de control;

e) destituirea din functia de conducere, de indrumare si de control din invatamant;

f) desfacerea disciplinard a contractului individual de munca. _

Art.108. (1) Personalul nedidactic réspunde disciplinar in conformitate cu prevederile Legii

nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

(2) Sanctiunile disciplinare care pot fi aplicate, corespunzator Codului Muncii, sunt:

- observaiie;

- avertisment scris;

_ diminuarea salariului de bazi cu pand la 10%, cumulat cand este cazul cu indemnizatia de
conducere, pe o pericada de 1 — 3 luni;

- destituirea din functie;

- desfacerea disciplinaré a contractului de munca.

24




Capitolul IX. PARINTII

Art.109. Parintii / reprezentantii legali ai copiilor / elevilor au dreptul si obligatia de a
colabora cu unitatea de invitdmant in vederea realizdrii obiectivelor educationale.

Art.110. Pdrintele / reprezentantul legal este obligat sa asigure frecventa scolara a elevului
in invitdmantul obligatoriu, atét la activitdtile fatd In fatd cat si la cele online, S3 cunoasca si sa
respecte prevederile regulamentului intern.

Art.111. Printele va semna impreund cu directorul un contract educational valabil pe
parcursul ciclului de invdtdmant aferent.

Art.112. P4rintii / reprezentantii legali au dreptul la ora de consiliere cu profesorul diriginte,
intervalul orar fiind stabilit de comun acord.

Art.113. Pdrintii / reprezentantii legali primesc informatii strict referitoare la situatia
copilului lor.

Art.114. Printele / tutorele sau sustindtorul legal al elevului raspunde material pentru
distrugerile bunurilor din patrimoniul scolii, cauzate de elevi.

Art.115. Alte indatoriri si drepturi ale parintilor / tutorilor legali sunt prevazute in ROFUIP,
Ordinul 5079 din 31.08.2016 cu modificdrile si completarile ulterioare.

Art.116. In situatia functiondrii centrului scolar in scenariul 3 (rosu), respectiv
desfésurarea activitatilor didactice in sistem online, sau scenariul 2 (galben) hibrid, parintil au
obligatia s8 respecte prevederile OMEC 5545/2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind
desfisurarea activitétilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum gi pentru
prelucrarea datelor cu caracter personal.
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Capitolul X. BENEFICIARII EDUCATIEI

Art.116. Drepturile beneficiarilor conform Statutului Elevului in vigoare de ia 22.09.2016:
(1) Elevii, ca membri ai comunitatii gcolare, beneficiaza de toate drepturile si indeplinesc toate
indatoririle pe care le au in calitate de elevi si cetdteni.
(2) Elevii au dreptul la respectarea imaginii, demnitaii si personalitatii proprii.
(3) Elevii au dreptul la protectia datelor personale, cu exceptia situatiilor prevazute de lege
(4) Elevii au dreptul si isi desfésoare activitatea in spatii care respectd normele de igiend scolara,
de protectie a muncii, de protectie civild si de paza contra incendiilor in unitatea de Invatdmant.
(5) Elevii beneficiazé de urmatoarele drepturi in sistemul educational:
a) accesul gratuit la educatie in sistemul de invagdmant de stat. Elevii au dreptul garantat la un
invatamant echitabil in ceea ce priveste inscrierea / admiterea, parcurgerea gl finalizarea studiilor,
in functie de parcursul scolar pentru care au optat corespunzator intereselor, pregatirii i
competentelor lor;
b) dreptul de a beneficia de o educatie de calitate in unitdtile de invatdmant, prin aplicarea
corectd a planurilor-cadru de invdtdmant, parcurgerea integrald a programelor scolare §i prin
utilizarea de citre cadrele didactice a celor mai adecvate strategii didactice, in vederea formarii
si dezvoltérii competentelor cheie si a atingerii obiectivelor educationale stabilite;
c) dreptul de a fi consultati i de a-si exprima optiunea pentru disciplinele din curriculumul la
decizia scolii, affate in oferta educationald a unitdii de Tnvatdmant, in concordantd cu nevoile gi
interesele de invatare ale elevilor, cu specificul scolii si cu nevoile comunitatii locale / partenerilor
economici;
d) dreptul de a beneficia de tratament nediscriminatoriu din partea conducerii, a personalulu
didactic, nedidactic si din partea altor elevi din cadrul unitatii de invétdmant. Unitatea de
inv&tamant preuniversitar se va asigura cd niciun elev nu este supus discrimindrii sau hartuirii pe
criterii de rass, etnie, limb3, religie, sex, convingeri, dizabilitati, nationalitate, cetdtenie, varstd,
orientare sexuald, stare civila, cazier, tip de familie, situatie socioeconomica, probleme medicale,
capacitate intelectuald sau alte criterii cu potential discriminatoriu;
e) dreptul de a beneficia gratuit de servicii de informare si consiliere scolard, profesionald si
psihologics, conexe activitétii de fnvatamant, puse la dispozitie de unitatea de invatamant;
f) dreptul de a beneficia de sustinerea statului, conform prevederilor legale in vigoare;
g) dreptul la o evaluare obiectiva si corecta;
h) dreptul de a contesta rezultatele evaludrii lucrdrilor scrise;
) dreptul de a beneficia de discipline din curriculumul la decizia scolii, in vederea obtinerii de
trasee flexibile de invdtare;
j) dreptul de a avea acces gratuit la baza materiala a unitatii de invatdmant, inclusiv acces la
biblioteci, sdli si spatii de sport, computere conectate la Internet, precum si la alte resurse
necesare realizarii activititilor, in limitele resurselor umane gi materiale disponibile.
k) dreptul de a invéta intr-un mediu care sprijind libertatea de expresie fara incdlcarea drepturilor
si libertatilor celorlalti participanti. Libertatea de exprimare nu poate prejudicia demnitatea,
onoarea, viata particulard a persoanei si nici dreptul la propria imagine. Nu se considera libertate
de expresie urmatoarele manifestari: comportamentul jignitor fatd de personalul din unitatea
scolard, utilizarea invectivelor gi a limbajului trivial, alte manifestari ce incalcd normele de
moralitate;
1) dreptul de a | se asigura participarea la orele de curs si cele de terapii;
m) dreptul de a primi rezultatele evaludrilor scrise in termen de maximum 15 zile lucratoare;
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n) dreptul de a invéta in séli adaptate particularitdtilor de varstd si nevoilor de invatare, gi cu un
numér adecvat de elevi si cadre didactice, in conformitate cu prevederile Legii educatiei nationale
nr. 1 /2011, cu modificarile 5i completarile ulterioare;
o) dreptul de a participa, féra nicio discriminare si doar din proprie initiativa, fard a fi obligati de
cadre didactice sau de conducerea unititii de invatamant, la concursuri gcolare, olimpiade si alte
activitsti extragcolare organizate de unitatea de nvatdmant sau de catre terti, in palatele si
cluburile elevilor, in bazele sportive si de agrement, in taberele si in unitdtile conexe
inspectoratelor scolare judetene, Tn cluburile i in asociatiile sportive gcolare, cu respectarea
prevederilor regulamentelor de functionare ale acestora; elevii vor participa la programele s
activititile incluse in programa gcolarg;
p) dreptul de a primi premii si recompense pentru rezultate deosebite la activitdtile scolare gi
extrascolare, in limita resurselor disponibile;
q) dreptul de a avea acces la actele scolare proprii ce stau la baza situatiei gcolare;
r) dreptul la educatie diferentiatd, pe baza pluralismului educational, in acord cu particularitdtile
de varstd si cu cele individuale.
s) dreptul de scolarizare la domiciliu sau fn unitati complexe de asistentd medicald, de tip spital,
in conformitate cu prevederile legale, pentru elevii care sunt nedeplasabili din cauza unei
dizabilitdti, respectiv pentru elevii care suferd de boli cronice sau care au afectiuni pentru care
sunt spitalizati pe o perioadd mai mare de 4 sdptamani;
t) dreptul de a fi informat privind notele acordate, inaintea consemnarii acestora;
u) dreptul de a intrerupe / relua studiile i de a beneficia de transfer, in conformitate cu legislatia
n vigoare;
v) dreptul de a avea conditii de acces de studiu si evaluare adaptate dizabilitdtilor, problemelor
medicale sau tulburarilor specifice de invatare, in conditiile legii;
w) dreptul de a le fi consemnata in catalog absent4 doar in cazul in care nu sunt prezenti la ora
de curs. Este interzis3 consemnarea absentel ca mijloc de coercitie.

Art.117. Elevii beneficiazd de urmatoarele drepturi sociale:
a) dreptul de a beneficia de tarif redus cu 50% pentru transportul local in comun, de suprafata,
naval si subteran, precum si pentru transportul intern auto, feroviar, naval si fluvial, pe tot
parcursul anului calendaristic;
b) dreptul de a beneficia de decontarea cheltuielilor de transport, pe bazd de abonament, in cazul
in care nu pot fi scolarizati in localitatea de domiciliu, in conformitate cu prevederile legale in
vigoare;
c) dreptul de a beneficia de decontarea sumei ce reprezintd contravaloarea a 8 cdlatorii dus-
intors pe semestru pentru elevii care locuiesc la internat sau la gazds;
d) dreptul de a beneficia de ajutoare sociale §i financiare in diverse forme, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare.
e) dreptul ca elevii cu cerinte educationale speciale, scolarizati in unitatile de invétdmant special
sau de mas3, inclusiv cei scolarizati in alt judet decét cel de domiciliu, sd beneficieze de asistentd
sociald constand in alocatie zilnicd de hrand, a cazarmamentului, de rechizite scolare, de
imbréciminte si de Incaitdminte, in cuantum egal cu cel pentru copiii aflat] in sistemul de protectie
a copilului, precum si de gazduire gratuitd in internate sau in centrele de asistare pentru copiii
cu cerinte educationale speciale din cadrul directiilor generale de asistenta sociala gi protectia
copilului judetene; .
f) dreptul de a beneficia de locuri in tabere si in scoli de vard / iarng, in conditiile stabilite de
autoritatile competente;
g) dreptul anteprescolarilor si pregcolarilor de a putea beneficia de mdsuri de protectie sociald
(hrand, supraveghere si odihnd) pe durata parcurgeril programului educational n cadrul unitdtii
de Invatdmant respective, in conditiile stabilite de legislatia in vigoare;
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h) dreptul elevilor de a putea beneficia de serviciile de cazare si mas ale internatelor gi cantinelor
scolare, in conditiile stabilite prin regulamentele de organizare gi functionare ale unitdtilor
respective;
i) dreptul de a fi sustinuti financiar pentru activitatile de performantd, de nivel national i
international de cétre stat, persoane fizice gi juridice, in conditiile legii;
j) dreptul la asistentd medicald, psihologicd i logopedicd gratuitd in cabinete medicale,
psihologice si logopedice gcolare ori in unitdti medicale de stat. La inceputul fiecarui an scolar,
pe baza metodologiei aprobate prin ordin comun al ministrului educatiei nationale si cercetdrii
stiintifice gi al ministrului sdndtatii, se realizeazi examinarea stirii de sanatate a elevilor;
k) dreptul la tarife reduse cu 75% pentru accesul la muzee, la concerte, la spectacole de teatru,
de operd, de film si la alte manifestari culturale si sportive organizate de institutiile publice,
conform legii;
1) dreptul la burse conform ordinului nr. 5576/2011 si 3480/2018.

Art. 118, Elevii beneficiaza si de urmatoarele drepturi:
a) dreptul de a beneficia in mod gratuit de acte i de documente de studii, in conditiile legil.
b) dreptul de raspuns la solicitdrile pentru informatii de interes public, in conformitate cu
prevederile Legii nr. 544 /2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificirile si completarile ultericare;
c) dreptul de a le fi inregistrate toate cererile scrise si semnate, in conditiile legii;
d) dreptul de a avea profesori repartizati la clasa in mod nediscriminatoriu.

Art.119. Indatoririle / obligatiile elevilor:
Elevii au urmatoarele indatoriri;
a) de a frecventa toate cursurile/online de a se pregéti la fiecare discipling de studiu, de a dobandi
competentele si de a-si nsugi cunostintele prevazute de programele gcolare;
b) de a respecta regulamentele i deciziile unitatii de invatdmant;
¢) de a avea un comportament civilizat gi de a se prezenta la scoald intr-o tinutd vestimentard
decentt si adecvatd si s3 poarte elemente de identificare in conformitate cu legislatia in vigoare
si cu regulamentele si deciziile unitatii de invatamant. Tinuta vestimentard sau lipsa elementelor
de identificare nu poate reprezenta un motiv pentru refuzarea accesului In perimetrul scoiii;
d) de a sesiza autoritdtile competente orice ilegalitsti in desfasurarea procesului de invatamant
si a activitatilor conexe acestuia, in conditiile legii;
e) de a sesiza reprezentantii unitatii de invatdmant cu privire la orice situatie care ar pune in
pericol siguranta elevilor si a cadrelor didactice;
f) de a utiliza in mod corespunzator, conform destinatiei stabilite, toate facilitétile scolare la care
au acces;
g) de a respecta curdtenia, linistea gi ordinea in perimetrul gcolar;
h) de a pastra integritatea si buna functionare a bazei materiale puse la dispozitia lor de catre
institutia de invatdmant;
) de a pldti contravaloarea eventualelor prejudicii aduse bazei materiale puse la dispozitia lor de
citre instituia de invatdmant, in urma constatarii culpe individuale;
i) de a avea asupra lor carnetul de elev, vizat la zi, si de a-| prezenta cadrelor didactice pentru
trecerea notelor obtinute fn urma evaludrilor, precum si parintilor, tutorilor sau sustindtorilor
legali pentru luare la cunogtinta in legiturd cu situatia scolard;
k) de a utiliza manualele gcolare primite gratuit gi de a le restitui in stare bund, la sfarsitul anului
scolar;
) de a manifesta intelegere, tolerantd si respect faté de intreaga comunitate scolard: elevii si
personalul unitatii de fnvdtamant;
m) de a cunoagte si respecta prevederile Statutului elevului si ale regulamentului de organizare
si functionare a unitatii de fnvatdmant, in functie de nivelul de intelegere si de particularitétile de
varstd si individuale ale acestora;
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n) de a cunoaste gi de a respecta, in functie de nivelul de intelegere si de particularitdtile de
varstd si individuale ale acestora, normele de securitate si sdndtate in muncd, normele de
prevenire si de stingere a incendiilor, normele de protectie civild, precum si normele de protectie
a mediului;
0) de a anunta, in caz de imbolndvire, profesorul diriginte, direct sau prin intermediul paringilor,
tutorilor sau sustindtorilor legali, de a se prezenta la cabinetul medical si, in funciie de
recomandirile medicului, mai ales in cazul unei afectiuni contagioase, sd nu puna in pericol
sinatatea colegilor gi a personalului din unitate.

Art.120. Interdictii. Elevilor le este interzis:
a) s& distrugs, s& modifice sau sa completeze documentele scolare, precum cataloage, foi
matricole, carnete de elev gi orice alte documente din aceeasi categorie sau sa deterioreze
bunurile din patrimoniul unitétii de invatamant;
b) s§ introducd i s difuzeze, In unitatea de inv&tamant preuniversitar, materiale care, prin
continutul lor, atenteazd fa independenta, suveranitatea, unitatea si integritatea nationala a tarii,
care cultivd violenta, intoleranta sau care lezeaza imaginea publica a unei persoane;
¢) s4 blocheze céile de acces in spatiile de invatamant;
d) si detind sau s& consume droguri, bauturi alcoolice sau alte substante interzise, tigari,
substante etnobotanice si sa participe la jocuri de noroc;
e) s§ introducd si / sau sa facd uz in perimetrul unitatii de invatdmant de orice tipuri de arme
sau alte produse pirotehnice, precum munitie, petarde, pocnitori sau altele asemenea, spray-uri
lacrimogene, paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica
si psihicd a elevilor si a personalului unititii de invétimant. Elevii nu pot fi deposedati de bunurile
personale care nu atenteazd la siguranta personald sau a celorlalte persoane din unitatea de
invitdmant, in conformitate cu prevederile legale;
f) s4 difuzeze materiale electorale, de prozelitism religios, cu caracter obscen sau pornografic in
incinta unit3tilor de nvatdmant;
g) s8 utilizeze telefoanele mobile in timpul orelor de curs, al examenelor i al concursurilor; prin
exceptie de la aceastd prevedere, este permisa utilizarea telefoanelor mobile in timpul orelor de
curs, numai cu acordul cadrului didactic, In situatia folosirii lor in procesul educativ sau in situatii
de urgenta;
h) s3 lanseze anunturi false catre serviciile de urgentd;
i) s3 aibd comportamente jignitoare, indecente, de intimidare, de discriminare si sa manifeste
violent3 in limbaj gi in comportament fatd de colegi §f fatd de personalul unitdtii de nvdtdmant;
i) s& provoace, sé instige si sd participe la acte de violentd In unitatea de invdtdmant si in afara
ei;
k) s& paréseascd perimetrul unitatii de inv&tamant in timpul programului scolar, situatjilor
prevézute de regulamentul de organizare gi functionare al unitétii de invatamant;
1) s& utilizeze un limbaj trivial sau invective in perimetrul scolar;
m) s3 invite / s& faciliteze intrarea in scoald a persoanelor stréine, férd acordul conduceril scolii
si al dirigintilor.

Art.121. Sanctionarea elevilor
(1) Elevii care sdvarsesc fapte prin care se incalcd dispozitiile legale in vigoare, inclusiv
regulamentele gcolare, vor fi sanctionati in functie de gravitatea acestora conform prevedetilor
prezentului statut.
(2) Pentru a putea fi sanctionatj, faptele trebuie sd se petreacd in perimetrul centrului scolar sau
in cadrul activitdtilor extrascolare. Pentru faptele petrecute in afara perimetrului unitatii de
invat3mant sau in afara activitailor extragcolare organizate de unitatea de invdtamant, elevii
raspund conform legislatiei in vigoare.
(3) Elevii au dreptul la aparare, conform legii.
(4) Sanctiunile ce pot fi aplicate elevilor sunt:
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a) observatie individuald;

b) mustrare scrisg;

c) mutarea disciplinard la o clasd paraleld din aceeasi unitate de invatdmant;

(5) Toate sanctiunile aplicate se comunicd individual, in scris, atat elevilor, cat i
parintilor/reprezentantilor legali. Sanctiunea se aplicd din momentul comunicarii acesteia sau
uiterior, dupa caz.

(6) Sanctionarea elevilor sub forma mustrarii in fata colectivului clasei sau al scolii este interzisa
in orice context.

(7) Violenta fizic3 sub orice formd se sanctioneaza conform dispozitiilor legale in vigoare.

Art.122. (1) Elevii nu pot fi supusi unor sanctiuni colective.

(2) Observatia individuald constd in atentionarea elevului cu privire la incalcarea regulamentelor
in vigoare ori a normelor de comportament acceptate. Aceasta trebuie insotita de consilierea
elevului, care sd urmdreascd remedierea comportamentului. Sanctiunea se aplicd de catre
profesorul diriginte sau de cdtre directorul unitdtii de invatdmant.

Art.123. (1) Mustrarea scrisd constd in atentionarea elevului, in scris, de catre profesorui
diriginte, cu mentionarea faptelor care au determinat sancfiunea.

(2) Sanctiunea este propusa consiliului clasei de cdtre cadrul didactic 1a ora céruia s-au petrecut
faptele susceptibile de sanctiune, spre validare. Sanctiunea se consemneaza in registrul de
procese-verbale al consiliului clasei $i intr-un raport care va fi prezentat consiliului profesoral de
catre profesorul diriginte, la sfarsitul semestrului.

(3) Documentul contindnd mustrarea scrisd va fi tnmanat elevului sau parintelui / tutorelui /
sustingtorului legal, pentru elevii minori, personal sau, in situatia in care acest lucru nu este
posibil, prin posta, cu confirmare de primire.

(4) Sanctiunea se inregistreazé in catalogul clasei, precizandu-se numarul documentului.

(5) Sanctiunea poate fi insotitd de scdderea notei la purtare, respectiv de diminuarea
calificativuiui, in Invatamantul primar.

Art.124, (1) Mutarea disciplinard la o clasd paraleld, in aceeasi unitate de invatdmant, se
consemneazd ntr-un document care se inmaneazd de profesorul diriginte/director, sub
semnaturd, parintelu, tutorelui sau sustindtorului legal al elevuiui
(2) Sanctiunea se consemneaza in catalogui ciasei gi in registrul matricol.

(3) Sanctiunea, insotitd de scdderea notei la purtare, se valideaza in consiliul profesoral, la
propunerea consiliului clasei.

Art.125. Sanctiuni privind nefrecventarea orelor de curs
(1) Pentru toti elevii din centrul scolar, la fiecare 20 absente nejustificate pe semestru din totalul
orelor de studiu sau la 20% absente nejustificate din numérul de ore pe semestru la o disciplind
sau modul, va fi scézutd nota la purtare cu cate un punct.

(2) Abateri si sanctiuni aplicate elevilor din C.S.E.I. NR. 2 Bistrita
-Abaterea si sanciiunea pentru prima abatere
-Sanctiunea pentru abatere repetatd

1. Nerespectarea tinutei decente
- Observatie individual3;
_-Convocarea parintilor si mustrare scrisd.
2. Intarziere la ord
- Observatie individuala;
- Absentd in catalog.
3. Absenta nemotivatd de la ora
- Absenta in catalog;
- La fiecare 20 absente nejustificate pe semestru sau la 20% absente nejustificate din
numdrul de ore pe semestru la o discipling, nota la purtare va fi scazuta cu un punct.
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4. Sustragerea unor documente gcolare
- Pentru clasele V-X, mutare disciplinara;
- Se anuntd Politia de Proximitate.

5. Furtul din avutul scolii sau de 1a colegi.
_ Restituirea obiectului furat sau plata contravalorii acestuia gi scaderea notei la purtare
cu 2 puncte;
- Se anuntd Politia de Proximitate;
- Pentru clasele V-X, mutare disciplinara.

6. Deteriorarea bazei didactico - materiale sau a manualelor primite gratuit.
- Convocarea parintilor. Plata tuturor lucrdrilor necesare reparatiilor sau plata cheltuielilor
pentru inlocuirea bunurilor deteriorate.
- Convocarea périntiior. Plata tuturor lucrdrilor necesare reparatiilor sau plata cheltuielilor
pentru inlocuirea bunurilor deteriorate. Scaderea notei la purtare cu 2 puncte.

7. Pierderea unui manual
- Plata contravalorii actualizate a manualului sau inlocuirea acestuia cu unul nou.

8. Pierderea unei carti imprumutate de la biblioteca scolil.
- Tnlocuirea cartii cu un exemplar identic sau plata valorii actualizate a exemplarului.

9. Aducerea si difuzarea unor materiale care prin continutul lor atenteaza la independenta si
integritatea nationald a tarii, cultivé violenta si intoleranta.
_ Convocarea parintilor. Mustrare scrisd. Scaderea notei la purtare cu 1 punct. Se anunta
Politia de Proximitate.
- Convocarea périntilor. Sciderea notei la purtare cu 2 — 4 puncte. Se anuntd Politia de

Proximitate.

10. Introducerea si consumul de bauturi alcoolice. Consumul de b&uturi alcoolice fn excursii
sau activititi extrascolare. Participare fa jocuri de noroc.
- Convocarea parintilor. Mustrare scrisd. Scdderea notei la purtare cu 1 punct. Se anunta
Politia de Proximitate.
_Mustrare scrisi. Convocarea périntilor. Scéderea notel la purtare cu 2 - 4 puncte. Se
anunta Politia de Proximitate.

11. Introducerea/consumul de droguri sau orice substante halucinogene in scoald sau in
perimetrul scolii
- Convocarea périntilor. Anuntarea serviciului Antidrog din cadrul Politiei Bistrita.
Sciderea notei la purtare cu 5 puncte.
- Convocarea parintilor. Anuntarea serviciului Antidrog din cadrui Politiei Bistrita-Nasaud.
Pentru clasele V — X, mutare disciplinara.

12.Fumatul in scoald sau in perimetrul gcolii
- Mustrare scrisd. Convocarea parintilor. Sciderea notei la purtare cu un punct.
- Sciderea notei fa purtare cu un punct pentru fiecare abatere.

13. Introducerea / folosirea in scoald sau in perimetrul gcolii a oricdrui tip de arma, material
pornografic sau instrumente care prin actiunea lor pot afecta integritatea fizica si psihica
a elevilor sau a personalului scolii didactic / nedidactic.
- Convocarea parintilor. Mustrare scrisd. Scaderea notei la purtare cu 3 puncte. Se anunta
Politia. Se va lua in evidentd la Politia de Proximitate.
- Convocarea parintilor. Anuntarea politiei. Scaderea note la purtare la 4. Pentru clasele
V — X, mutare disciplinara.
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14. Utilizarea in scoal3 in timpu! orelor de curs a oricdror mijloace video sau foto sau telefoane
mobile (fara acordul profesorilor)
- Mustrare scrisi. Sciderea notei la purtare cu un punct.
- Convocarea parintilor. Sciderea notei la purtare cu 2 puncte.
15.Lansarea de anunturi false cu privire la amplasarea unor materiale explozive in incinta gi
in perimetrul centrului scolar
- Convocarea parintilor. Scaderea notei la purtare cu 2 puncte. Se anuntd Politia. Luarea
in evidenta Mapa Proximitate.
- Convocarea parintilor. Sciderea notei la purtare cu 3 puncte. Luarea in evidentd Mapa
Proximitate.
16.Folosirea violentei, limbajului si gesturilor vulgare intre elevi, fatd de profesori sau de
personalul auxiliar
- Mustrare scris3. Sciderea notei la purtare cu 1 punct.
- Mustrare scrisi. Scaderea notei la purtare cu 2-3 puncte. Pentru clasele V — X, mutare
disciplinara.
17.Deranjarea orei de curs
- Observatie individuala;
- Discutarea in consiliu! profesorilor clasei. Scdderea notei la purtare cu pand la 3 puncte.
18.Deplasarea necivilizatd in scoald (alergare, imbranceli, neacordarea de prioritate
profesorilor sau cazurilor speciale)
- Observatie individual3;
- Mustrare scrisi. Sciderea notei la purtare cu un punct.
19. P4trunderea in scoald in stare de ebrietate
- Convocarea parintilor. Mustrare scrisd.
- Sciderea notei la purtare cu un punct. Se va anunfa Politia de Proximitate.
- Sciderea notei la purtare cu 2-3 puncte. Se va anunta Politia de Proximitate.
20. Participarea la biti in scoald sau in perimetrul scolii / Lovirea intentionatd a unui coleg
- Convocarea périntilor. Mustrare scrisd. Sciderea notei la purtare cu un punct.
- Mustrare scrisa. Scaderea notei la purtare cu 2-4 puncte.
21.Nep¥strarea curiteniei in sdlile de clasd sau in laboratoare
- Observatie individuald. Convocarea parintilor.
- Mustrare scrisa.
22.Circularea cu bicicletele, rolele, skatebord-uri etc. in timpul programului scolar in curtea
scolii
- Observatie individuald. Mustrare scrisa.
- Scaderea notei la purtare cu 1 punct.
23.Introducerea in scoald a materialului explozibil tip petarde efc. Folosirea spray-urilor
paralizante sau a celor urét mirositoare.
- Convocarea parintilor. Scaderea notei la purtare cu 2 puncte,
- Convocarea parintilor. Scdderea notei la purtare cu 3 puncte.
24.Comportamente i atitudini ostentative si provocatoare in scoald
- Observatie individuald. Mustrare scrisa.
- Sciderea notei la purtare cu un punct.
25, Falsificarea motivérilor sau a biletelor de voie
- Convocarea parintilor. Mustrare scrisd.
- Convocarea périntilor. Mustrare scrisa. Sciderea notei la purtare cu 2 puncte.
26. Deteriorarea sililor de clasd sau a holurilor institutiei (murdarirea peretilor, distrugerea
parchetului etc.)
- Convocarea parintilor. Plata tuturor lucrarilor necesare reparatiilor sau plata cheituielilor
pentru nlocuirea bunurilor deteriorate.
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- Convocarea parintilor. Plata tuturor lucrarilor necesare reparatiilor sau plata cheltuielilor
pentru inlocuirea bunurilor deteriorate. Scaderea notei la purtare cu 1-2 puncte.

(2) Contestarea sancgiunilor ce pot fi aplicate elevilor, se adreseaza, de catre elev sau, dupa caz,
de citre parintele / tutorele / sustindtorul legal al elevului, Consiliului de Administratie al unitatii
de Invatamant, in termen de 5 Zzile lucrdtoare de la aplicarea sanctiunii.
(3) Contestatia se solutioneaza in termen de 30 de zZile de la depunerea acesteia la secretariatul
unitétii de invat3mant. Hotérarea Consiliului de Administrafie nu este definitivd si poate fi atacatd
ulterior la instanta de contencios administrativ din circumscriptia unitétii de invdtdmant, conform
iegii.

Art.126. Recompense acordate beneficiarilor. Acordarea premiilor elevilor la sfarsitul
anului scolar se face la nivelul clasel, la propunerea dirigintelui si a consiliului clasei.

Art.127. Se pot acorda premii elevilor care:
(1) au obtinut primele trei medii generale pe clasd, dar nu mai mici de 9,00:

- premiul I; media generala 9,5-10;

- premiul II si III: media generald 9,00-9,50;

- mentiuni: media generald 8,50-9,00.
(2) s-au distins la una sau mai multe discipline de studiu;
(3) au obtinut performante la concursuri, festivaluri, expozitii si la alte activitati extrascolare;
(4) s-au remarcat prin fapte de inaltd tinutd morald si civica;
(5) au avut, la nivelul clasei, cea mai bund frecventd pe parcursul anului scolar.
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Capitolul XI. BIBLIOTECA SCOLARA

Art.128. Biblioteca scolara este colectia de documente organizatd in cadrul institutiei de
invitdmant, care se afld in serviciul elevilor si al cadrelor didactice si este destinata sprijinirii
procesului instructiv — educativ, satisfacerii cerintelor de informare documentard, de lecturd si de
studiu ale elevilor, cadrelor didactice si celorlalte categoril de personal din unitatea de
invatamant; este parte integrantd a procesului de instruire, formare si educare.

Art.129. Biblioteca scolard inscrie toti elevii din scoala care doresc s& imprumute publicatil
de la clasa pregdtitoare pana la clasa a X-a, precum si cadrele didactice titulare gi suplinitoare Si
alte categorii de personal angajat al unitatii de invatimant pe baza cdrtii de identitate. Inscrierea
la biblioteca scolaré este gratuita.

Art.130. Biblioteca scolard fmprumutd cdrti utilizatorilor Tnscrisi la bibliotecd pe perioada
anului scolar.

Art.131. Elevii pot imprumuta maxim 1 carte pe 0 perioadd de 15 Zile, beneficiind de o
perioadd de prelungire de pand la 15 zile.

Art.132. Cadrele didactice si celelalte categorii de personal angajat pot Tmprumuta maxim
5 c4rti pe o perioadd de 30 de zile, beneficiind de o perioadd de prelungire de panad la 15 zile.

Art.133. Cititorii au obligatia de a p#stra in stare bund cartile imprumutate si de a le
reconditiona, dacd este cazul.

Art.134. Nerestituirea la termen a documentelor de bibliotecad imprumutate de cdtre
utilizatori se sanctioneazé cu mustrare verbald sau cu suspendarea dreptului de imprumut, daca
abaterile se repetd.

Art.135. Deteriorarea, distrugerea sau pierderea documentelor de bibliotecd de catre
utilizatori sau nerestituirea acestora la biblioteca scolard dupd primirea a doud fnstiintari de
restituire se sanctioneaza prin recuperarea fizicd a unor documente identice sau prin achitarea
unei sume calculatd conform cap. II din "Metodologia de recuperare a documentelor pierdute,
distruse ori deteriorate si de taxare a serviciiior si a nerespectérii termenelor de restituire a
publicatiilor imprumutate din bibliotecile cuprinse in reteaua invatdmantului" aprobata prin Ord.
4626 din 21 iulie 2005 de M.E.D.C.

Art.136. Eliberarea actelor de studii ale elevilor in cazul absolvirii sau plecdrii din scoala
din diverse motive, precum si eliberarea actelor cadrelor didactice la plecarea din unitatea de
invitdmant se va face numai pe baza unei fise de lichidare din care s& rezulte ca nu au datorii la
biblioteca scolara.

Art.137. Accesul la Internet al elevilor este gratuit, dar calculatoarele se vor folosi doar in
scopuri instructive-educative. Nerespectarea acestei prevederi se va sanctiona intr-o prima faza
prin mustrare vgrbalé, dupé care se va apela la diriginti n vederea scaderii notei la purtare.

Art.138. In bibliotecd este interzisd intrarea cu méncare, cafea i bauturi carbogazoase.

Art.139. In incinta bibliotecii se pdstreazd linistea.
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Capitolul XII. INTERNATUL SCOLAR

Art.140. Internatul scolar al C.S.E.I. Nr. 2 functioneaza in baza Legii Educatiei Nationale,
a hotdrarilor de guvern, a ordinelor si instructiunilor legale.

Art.141, In internatul scolar sunt cazati, de reguld, elevii care au domiciliul in afara
localitdtii in care este situata scoala, de pe raza judetului, si nu numai, precum si cei proveniti
din centrele de plasament. In limita locurilor disponibile in internat pot fi cazati §i elevii din
localitate.

Art.142. (1) Regimul de scolarizare in sistem de intern al elevilor se stabileste de C.0.5.P.
din cadrul C.J.R.A.E. la orientarea scolard a elevului si se poate modifica de catre C.LLE.C. din
cadrul C.S.E.I. Nr. 2 la solicitarea printilor sau dacd situatia comportamentald / medicald a
elevului o impune.

(2) Solicitdrile de modificare a regimului de scolarizare se depun la asistentul social si se
solutioneaza in termen de 15 Zile.

Art.143. Repartizarea elevilor in internat, pe etaje si camere, se face diferentiat pentru
bdieti si fete si pe cicluri de invatamant si clase.

Art.144. Programul de activitdti pentru elevii cazalli in internatul scolar se stabileste de
citre supraveghetorii de noapte prin planul managerial al sectorului supraveghetori.

Art.145. (1) Activitdtile cu elevii interni cuprind: activititi administrativ-gospodaresti,
activitati de formare a autonomiei personale, activititi de educatie igienico-sanitard, activitati de
relaxare.

(2) La intocmirea programului se va tine cont de particularitdtile de varstd ale elevilor,
asiguréndu-se zilnic 8-11 ore de somn pentru elevi.

Art.146. Organizarea §i desfdsurarea programului zilnic si a activitatilor educationale si
social-gospodaresti din internatul scolar se face sub indrumarea supraveghetorilor de noapte, a
instructorilor de educatie / instructorilor animatori, infirmierilor si asistentelor medicale.

Art.147. La inceputul anului scolar, supraveghetorii de noapte primesc in folosina
camerele, cu intregul inventar gi lenjeria de pat, pe baza unui proces-verbal in care sunt incluse
si obligatiile elevului si ale administratiei.

Art.148. In incinta internatului sunt interzise crearea si functionarea oricaror formatiuni
politice, desfasurarea actiunilor de propagandi politicd si prozelitism religios precum i orice
activitdti care incalcd normele morale si care pun in pericol sénatatea fizica si /sau psihica a
elevilor.

Art.149, Drepturile elevilor interni
(1) Elevii interni au dreptul s4 primeascd vizita unor persoane strdine, respectiv membrii ai
familiei, pe o duratd limitatd, in urmédtoarele conditi:

a} dupd anuntarea vizitei si obtinerea acordului supraveghetorilor de noapte;

b) agentul de pazd va inregistra in registrul vizitatorilor;

c) vizitatorii au obligatia s& paraseascd caminui cel mai tarziu la ora 19.30.

(2) In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitati, alte situatii exceptionale, pe o
perioadd determinatd, accesul vizitatorilor este interzis.

(3) Elevii interni au dreptul sa foloseascd reteaua de televiziune prin cablu sub indrumarea
supraveghetorului de noapte.

(4) Elevii interni au dreptul sd intarzie la programul de seard in urmdtoarele situatii:

a) Participarea la orice activitati extrascolare organizate de centrul scolar (ex. excursii, drumetii,
concursuri, viziondri de spectacole etc.)

b) in baza unui bilet de voie semnat de dirigintele clasei, cu specificarea intervalului orar pentru
care se acordd invoirea si scopul acesteia.

35




Art.150. Obligatiile elevilor interni
(1) S# foloseascd obiectele din inventarul camerei numai conform destinatiei lor si fard a le
deteriora. Deteriorarea vreunui obiect din camera atrage dup3 sine repararea sau achizifionarea
altuia nou. Costul va fi suportat de citre persoana vinovata sau de intreaga camerd in cazul
neidentificérii vinovatului.
(2) S3 aducd la cunostinta supraveghetorilor de noapte orice defectiune ori functionare anormald
a instalatiilor ori obiectelor aflate in dotarea camerei sau a spatiilor de folosintd comuna.
(3) Elevii interni au obiigatia s4 aducd, pentru folosinta proprie, obiecte igienico-sanitare.
(4) S pastreze curdienia in camere gi in spatjile de folosintd comund. In acest sens, incaltdmintea
de exterior se depoziteazé in dulapurile special amenajate.
(5) S& respecte programul $i sd aiba relatii civilizate cu colegii de camerd si cu ceilalti elevi.
(6) S3 respecte programul:
a) Intrarea in internatul scolar: 19.15;
b) Programul de seara: 19.30 — 20.30;
c) Programul de relaxare: 20.30 - 22.00;
d) Ora de sculcare 22.00;
e) Ora de degteptare 06.40.
(7) S3 respecte intreg personalul utilizand un limbaj si un comportament adecvat statului de elev.

Art.151. Interdictii pentru elevii interni
(1) Se interzice cu desavargire consumul ori comercializarea, in incinta internatului, a substantelor
halucinogene, consumul de bauturi alcoolice.
(2) Fumatul! in internatul scolar este interzis.
(3) Este complet interzisa intrarea elevilor interni In camerele colegilor de sex opus.
(4) Se interzice cu desdvarsire aruncarea de obiecte, ambalaje etc. pe ferestrele camerelor,
escaladarea acestora ori aplecatul peste pervaz.
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Capitolul XIII - CANTINA SCOLARA

Art.152. (1) Cantina scolaré este deservitd de patru bucatari care organizeaza servirea
meselor dupa urmatorul program:
Mic dejun: intervalul orar 7.30 — 7.50;
Pranz:
Seria I: interval orar 12.00 — 12.20;
Seria IL: interval orar 13.00 — 13.20;
Seria III: interval orar 14.00 — 14.20;
_ Cina: intervalul orar: 18.50 - 19,10
(2) In situatii speciale, cum ar fi epidemii, intemperii, calamitéti, alte situatii exceptionale, pe o
perioad’ determinatd, programul de servire a meselor se organizeazd dupa un orar special.
(3) La nivelul cantinei scolare functioneaza un comitet format din 5 memobrii;
- 1 bucdtar
- 1 asistent medical
- 1 infirmier
- 2 instructori de educatie extrascolara / instructori animatori
(4) Comitetul de cantind are urmatoarele atributii:
- asigurarea accesului copiilor / elevilor in cantina scolard in conditii civilizate (intrarea pe clase),
de igiend (spélarea pe maini, dezbrécarea in sala de mese) si de securitate (interventia in situatiile
deosebite);
- supravegherea copiilor / elevilor in timpul servirii mesei si asigurarea unui climat propice;
- sprijinirea servirii mesei de cdtre elevii cu dizabilitati grave / severe sau Incadrati in grad de
handicap;
- asigurarea distribuirii gustdrilor si a pachetelor, conform prezentei copiilor / elevilor si a listelor
de alimente. :
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Capitolul XIII. DISPOZITII FINALE

Art.153. In unitdtile de invdtdmant preuniversitar se asigurd dreptul fundamental la
fnvatdturd si este interzisd orice forma de discriminare a elevilor si a cadrelor didactice, a
personalului nedidactic si auxiliar, in conformitate cu Legea nr. 324 /2006 pentru completarea
Ordonantei Guvernului nr. 137 /2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare.

Art.154. In unitdtile de invdtdmant preuniversitar, fumatul este interzis, conform
prevederilor legisiatiei in vigoare.

Art.155. Prezentul regulament va fi adus la cunostinta elevilor si a parintilor sau
reprezentantilor legali ai acestora.
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