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Nr. 7285/29.12.2022

ANUNT

Centrul Scolar de Educatie Incluziva Nr. 2 Bistrita organizeazi examene pentru promovarea
In grade sau trepte profesionale a urmitoarelor functii contractuale: 0,5 post de bibliotecar
studii superioare debutant si 0,5 post de instructor de educatie extrascolara studii superioare
debutant in gradul/treapta imediat superioars, conform H.G. nr. 1336/28.10.2022.

Dosarele de examen se depun la sediul unititii, serviciul secretariat, si vor contine
obligatoriu :

a) cerere de Inscriere;

b) adeverintd eliberatd de angajator din care si reiasi vechime in gradul sau treapta
profesionald din care promoveazi;

¢) copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani in care s-
a aflat in activitate;

d) dosar de incopciat.

1) CALENDAR EXAMENE

1. Publicare anunt: 29.12.2022

2. Depunere dosare: 30.12.2022 - 05.01.2023

3. Probad interviu:

-13.01.2023, ora 9 pentru 0,5 post de bibliotecar studii superioare grad II;

-13.01.2023, ora 12 pentru 0,5 post de instructor de educatie extragcolard studii
superioare grad II,

4. Comunicare rezultate: 16.01.2023

5. Depunere contestatii rezultate proba interviu: in termen de cel mult o zi lucritoare
de la data comunicdrii rezultatului,

6. Afisare rezultate finale: 18.01.2023

Examenele de promovare vor avea loc la sediul institutiei din Bistrita, str. Toamnei, nr. 2bis.



TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA
I  Bibliotecar
1. Tematica:

1. Rolul bibliotecii scolare
 Functiile bibliotecii scolare si ale bibliotecarului scolar

2. Dezvoltarea colectiilor
e Mijloace de completare a colectiilor
Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca scolard
3 Evidenta colectiilor
Proceduri de evidenta publicatiilor
Primirea publicatiilor i introducerea lor in gestiunea bibliotecii
Documente de evidentd (RMF, RI, Fise de evidentd preliminara pentru seriale)
Reguli de completarea RMF, RI.
4. Catalogarea publicatiilor
Scopul catalogarii publicatiilor
e Tipuri de cataloage
e Organizarea cataloagelor
5. Organizarea colectiilor
e Organizarea bibliotecii
e Aranjarea cartilor la raft
6. Gestionarea bibliotecilor
e Predarea — primirea unei biblioteci scolare
e Inventarul bibliotecilor
 Proceduri si acte In contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare
7. Eliminarea din gestiune a publicatiilor
e Casarea publicatiilor
e Proceduri de casare in biblioteca scolara
8. Relatii cu utilizatorii
Regulamentul intern al bibliotecii scolare
Serviciul de imprumut
Sala de lectura
Statistica de biblioteca
Marketingul de biblioteca

2. Bibliografia:

Legea bibliotecilor — Legea nr. 334 din 31 mai 2002, republicat si actualizati

Legea Educatiei Nationale — Legea nr. 1 /2011 cu modificrile si completarile ulterioare
Fisa postului de bibliotecar OMECTS nr. 6143/2011.

Manualul bibliotecarului colar, Atelier didactic, Bucuresti, 2003 — Rudeanu Laura.
Regulament de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de
documentare si informare OMECTS nr. 5556 din 07.10.2011.

6. Metodologia de aplicare a normelor ISBD (M), BCU, ABIR Bucuresti 1993

7. Anexanr. 2 la Ordinul MEN nr. 3597/18.06.2014 — Bucuresti 2014

8. Bibliotecarul scolar — Ghid practic Eurodidact Cluj-Napoca 2002 — Ciub#ncan Lucia
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IL Instructor de educatie extragcolari
1. Tematica:

. Importanta jocului in dezvoltarea armonioasi a copilului;

. Adaptarea la viata de gradinit3 si scoala;

. Identificarea si aplicarea regulilor morale de citre elevi;

. Rolul educatiei in formarea personalitatii;

- Rolul mediului 1n dezvoltarea personalititii;

. Strategii de formare a deprinderilor de viati cotidiana;

. Formarea conduitei moral-civice;

- Stimularea potentialului creativ al elevilor, prin activitati artistice.
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2. Bibliografia:

1. Musu Ionel, Taflan Aurel (coord.) — Terapia educationald integrats, Editura Pro
Humanitate, Bucuresti, 1997

2. Bratu Hristu, Popescu Eugenia, Serban Filoftea — Activitati de joc si recreativ
distractive, Editura Didactica §i Pedagogicd RA, Bucuresti, 1994




